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SAAT ETUKÄTEEN KUTSUN 
KOKOUKSEEN SÄHKÖPOSTITSE

Voit osallistua a) 
tietokoneella, padilla
tai älypuhelimella  
klikkaamalla suoraan 
linkkiä

Voit osallistua b) puhelimen kautta soittamalla 
annettuun numeroon ja antamalla sisäänpääsykoodin 
(access code) ja painamalla lopuksi #

Jokaisella kokouksella on oma 
tunnuksensa ja sisäänpääsykoodinsa



VOIT LIITTYÄ KOKOUKSEEN NETISSÄ
TAI ERILLISEN LADATTAVAN SOVELLUKSEN KAUTTA

Klikkaa tästä

Tästä liityt 
netin kautta Jos lataat

applikaation, 
liittyminen on 
jatkossa helpompaa



PUHELIMEEN VOI LADATA ERILLISEN 
SOVELLUKSEN…



JOS KOKOUKSEN JÄRJESTÄJÄ EI VIELÄ OLE 
PAIKALLA, NÄKYMÄ ON TÄMÄ

→ ODOTA

JOS TILANNE EI KORJAANNU, TARKISTA 
OLETKO SAANUT VIESTIÄ TILANTEESTA ESIM. 

SÄHKÖPOSTISSA TAI WHATSAPPISSA



NORMAALISTI KOKOUS AVAUTUU NÄIN…

ENSIMMÄISELLÄ KÄYTTÖKERRALLA 
KYSYTÄÄN SALLITKO KAMERAN JA MIKIN 
KÄYTÖN. KANNATTAA VASTATA ”KYLLÄ”

Voit jatkossa valita 
näytätkö kuvasi. 



Oikeasta yläkulmasta henkilökuvakkeen alta löytyvät 
osallistujat + ilmaisee aina aktiivisen puhujan

Pidä oma mikkisi suljettuna (punaisella), 
ellet ole käyttämässä puheenvuoroa.  
Näin keskusteluun ei tule turhaa 
taustahälyä



Täältä aukeaa chat

Kirjoita kommenttisi ja lähetä

Chatin kautta voidaan pyytää kätevästi puheenvuoroa:)



Ratas-kuvakkeen alta löytyvät 
kamera- ja ääniasetukset

Kuulokkeet ja erillinen 
mikki takaavat yleensä 
parhaan kuuluvuuden, 
mutta koneen 
sisäänrakennetuilla 
kauttimillakin pärjää



KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN

• Kokouksen organisoija sulkee kokouksen lopuksi

• Jos joudut lähtemään kesken kokouksen, sulje vain sovellus


