OHJEET GOTOWEBINAR KOKOUKSEEN OSALLISTUMISEEN (paivitetty 12.5.2020)

Osallistuminen GoToWebinar nettikokoukseen on ldahes samanlaista kuin Lions-liitossa ja piireissa kaytossa
olevaan GoToMeeting kokouspalveluun. Jarjestelma toimii myds saman ohjelman/sovelluksen kautta (ainakin
Windows kayttojarjestelmissa).

Jos olet jo aiemmin osallistunut GoToMeeting ja GoToWebinar kokouksiin, sinun ei pitdisi tarvita ladata ohjelmaa
uudelleen. On kuitenkin hyva tarkistaa asia ohjeiden mukaisesti.

Lue ohje ensin kokonaisuudessaan lapi, jotta ymmarrat kokonaisuuden ja vasta sitten aloita toimet ohjeessa
annetun linkin kautta.

Ohje on jaettu osioihin:

OSA 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR OHJELMAN LATAAMINEN JA ASENNUS
OSA 2: REKISTEROITYMINEN NETTIKOKOUKSEEN

OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN

seka liite

LITE 1: ESIMERKKEJA ERI SELAINTEN LATAUS JA ASENNUSIKKUNOISTA

HUOM! Asennus ja testaus kannattaa tehda hyvissa ajoin, siis monta paivaa ennen varsinaista kokousta, jotta jaa
aikaa ongelmien ratkaisemiseen. Jos térmaat ongelmiin, kysy ensisijaisesti apua lahipiiristasi tai klubisi
tietoteknisesti taitavimmilta jasenilta.

Kun asennus ja testaus on tehty, niin tarkeinta teknisesti onnistumisen kannalta on muistaa kokouksen aikana
hallintapaneelin toiminnot, jotka 16ytyvat ohjeen loppupuolelta, osiosta OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN

Suosittelemme hankkimaan tietokoneeseesi yhdistamista varten USB sankakuulokkeet, joilla sekd oma aani
(mikrofoni) etta toisten aani (kuulokkeet) kuuluvat huomattavasti paremmin ilman kaikua yms. Yleensa
halvimmat tietokoneet USB-porttiin kytkettavat sankakuulokkeet maksavat alkaen n. 15-20€, niita 16ytyy kaikista
kodintarvike/elektroniikkaliikkeista kuten Power, Gigantti, Verkkokauppa.com sekd myos Prismoista ja
Citymarketeista. Kysymalla henkildkunnalta USB sankakuulokkeet tai USB Headset |6ydat ne helpoimmin. Myos
kaikki verkkokaupat, jotka myyvat puhelimia ja tietokoneita myyvat oheistuotteita USB
sankakuulokkeita/headsetteja.




OSA 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR OHJELMAN LATAAMINEN JA ASENNUS

Aloita varmistamalla, etta sinulla on sopiva tietokone ja kokousjarjestelma valmiina. Klikkaa linkkia alla,
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c prod=g2w&experienceType=CLASSIC

1) Odota, etta nettisivu tarkistaa jarjestelmasi.
2) Kun tarkistus on valmis, ruudullesi ilmestyvat alla olevan kuvan mukaiset kuvakkeet, klikkaa kuvaa 2. ("Try
a test session”) ja kokeile liittya jarjestelman automaattiseen testikokoukseen.

@ GoToWebinar Attendee Syster: X S

N @ e =

Py

@

GoToWebinar Attendee System Check for Classic Webinars

Looks good! You can join a webinar.

)OS - Windows 10

o ° ) Browser - Firefox 76

) Internet connection - Strong

Experience

Test your system again View System Requirements

Next steps

| 3 ®
o Tryatest sess&'gn Join a webinar Learn How

Areyou hosting a webinar? Check your system.

m/join/5949354937_ga=2.250637198.920638195.1589279991-1625161677.1588793657

Klikattuasi "Try a test session” kuvaketta, avautuu sinulle uusi ikkuna/valilehti selaimeesi.
- Jos sinulla on jo GoToMeeting/GoToWebinar ohjelma, sinulle todennakoisesti avautuu pieni ikkuna/ruutu,
kuten alla. Silloin ensin valitse 1) GoToOpener ja sen jalkeen valitse 2) Open/Avaa.
- GoToMeeting/GoToWebinar ohjelma voi aueta myds suoraan uuteen ikkunaan.

Jos et ole varma onko sinulla jo tarvittava nettikokouksen GoToOpener -ohjelma, voit aina klikata naytollesi
avautuvalla sivulla “DOWNLOAD THE APP” linkkia.

HUOM! Eri nettiselaimilla nakyma on hieman erilainen.

mn o =

(@) Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

Mozilla Firefox % GoToMeetingtws

Launch Application

This link needs to be opened with an application.
‘ : ) e e Join your meeting using the GoToMeeting app.
Firefox Chooss other Applcstion Choose

Firefox Browser

Download the app ‘h

Open the downloaded file to install the app.
GoloMeeting starts automatically after installing.

[JRemember my choice for goteopener links.

Cancel

ID: 594-935-493

ps://join.servers getgo.comy/opener/e30.ey)pYXQiOjE1 ODkyNzk3MTL hdW5jaFBhc...QtNDNIM2M2MjkyZDRm iwi TWVIdGIUZOIE [joiNTkOOTM1NDkzin19LCJ2



https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c_prod=g2w&experienceType=CLASSIC

eting x -+

C Y & globalgotomesting.com/join/594935493

Google Chrome © start RN

hitps://global.gatomeeting.com wants to open this application.

Join your meeting using the GoToMeeting app.

Download the app

Open the downloaded file to install the app.
GoloMeeting starts automatically after installing.

sk GoToMeeting o

Already have the app?
Use meeting ID: 594-935-493

Jos klikkasit kohtaa DOWNLOAD THE APP, avautuu sinulle ohjelman lataus ja asennus.
HUOM! Katso my6s ohjeen lopusta LITEL, jossa lisdad esimerkkeja, miltd asennettava ohjelma ndyttda omassa
selaimessasi.

-9 noe =

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

:PIcGoToMeeting Poved SUPPORT

. . Install GoToMeeting
Modzilla Firefox P —

You heve chosen to open:

[] GoToMeeting Opener.exe

p which is: Binary File (328 kB)

i from: https://join.servers.getgo.com

Would you ke to save this i

i To install the app: L5
Firefox

Firefox Browser 1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again

ABOUT Us | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

- o X
o (&) https://global gotomeeting.com/join/594035403 ~ @ LogMeln, Inc. [US] © | | Search. o~ g
(&) GoToMleeting

(@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips [~

K GoToMeeting ows SUPPORT
Internet Explorer

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Do you want to run or Meeting Op

@ This type of file could harm your computer v | Cancel




Kun asennat ohjelmaa, seuraa tietokoneesi ohjeita. Koneesi saattaa kysya varmistuksia, etta sallitko ohjelman
tekevan muutoksia koneellesi, tai etta luotatko asennettavaan ohjelmaan. Vastaa kysymyksiin “kylla”.

GoToMeeting / GoToWebinar ohjelmisto on turvallinen.

Ohjelman asennuksen jalkeen, ohjelma kaynnistyy automaattisesti ja vie sinut jarjestelman automaattiseen

testikokoukseen.

Kun naet tdmankaltaisen ruudun on ohjelman asennus onnistunut.

% GoToMeeting You successfully joined a test session and downloaded GoT...

Here's how you'll appear in the meeting.

You will join with your camera off

i

Camera

Klikkaa rataskuvaketta avataksesi danentoisto asetukset mikrofonille ja kaiuttimille.
1) Valitse haluamasi mikrofoni (tietokoneen oma, kuulokkeiden, tai péytamikrofoni). Valikossa tulee olla
vahintaan yksi vaihtoehto, jotta voit mahdollisesti puhua kokouksessa.
2) Kun olet valinnut haluamasi mikrofonin, testaa sita. Sano jotakin normaalilla danell3, jolloin vihrean
mittarin pitaisi liikkua. Jos vihrea ei liiku, vaikka sanoisit jotakin hieman kovemmallakin danella. Kokeile
kaynnistaa tietokone uudelleen, siten ettd kuulokkeesi/poytamikrofoni (jos sellaista kdytat) on koko ajan

yhdistettyna koneeseesi.
3) Valitse danentoistolle haluamasi kaiutin.

4) Testaa kaiutinta, klikkaamalla P> (PLAY) kuvaketta. Haluamasi kaiutin toimii, kun kuulet rauhallista ding-

dong-ding musiikkia.

You successfully joined a test session and downloaded GoT...

% GaToMeeting

SETTINGS X
Here's how you'll appear in the meeting.

16:9 Widescreen @ 4:3 Standard

th your camera off

{7y COMPUTER Q PHONE

don't need audio

Preferences

Taman jilkeen voit sulkea ohjelman.

I

Microphone m
Microphone Array (2- Re.. v |mm

Echo Cancelling Speakerphone (Jabra SPEAK 410 USE
~* Microphone Array (2- Realtek(R) Audio

Headset Jabra Link 370

I
. !

Speakers
(SpeakeerP (2- Realtek(R)... ‘ @ u

P24-8 WE Meo (Intel(R) Display Audio

Echo Cancelling Speakerphone (Jabra SPEAK 410 USB
Headset Earphone (Jabra Link 370 %
~ Speaker/HP (2- Realtek(R) Audic

LEM P27h-10 (Intel(R) Display Audio




OSA 2: REKISTEROITYMINEN NETTIKOKOUKSEEN

Kun saat sdhkopostiisi kutsun kokoukseen, klikkaa linkkia (kuten korostettu alla olevassa kuvassa).

M Lions-liiton Vuosikokous 2020 - anttiforsell@gmail.com - Gmail - Google Chrome — a *

& mail.gcogle.com/mail/u/0/?ui=28view=btop&ver=1nj101dboqm38&isearch=inbox&type =WhetKVgxoawbgNJHPRWSZ...

8 6§ & 0 b B

Lions-liiton Vuosikokous 2020 Inbox X ]

Antti Forsell 10:58 (0 minutes ago) Yy 4w
to aforsell ~

¥y Finnish = > English ~  Translate message Tumn off for: Finnish

Arvoisa virallinen kokousedustaja,
Tervetuloa osallistumaan Lions-liiton vuosikokoukseen 2020!

Rekisterdidy kokoukseen myos GoToWebinar jarjestelmassa alla olevasta
linkista,

https://attendee.gotowebinar.com/register/8015397292264328207

Ohijeita kokousjarjestelmasta [6ydat Lions-liiton sivuilta, seka
kokousmateriaaleista.

Parhain terveisin,

Linkki vie sinut nettikokousjarjestelman rekisterditymissivulle, jossa tulee tayttaa tarvittavat kentat, ja klikkaa
REGISTER.

(HUOM! GoToWebinar-nettikokousjarjestelman rekisterdityminen on eri kuin virallinen vuosikokoukseen
ilmoittautuminen, mutta nettikokousjarjestelmé vaatii rekisteréitymisen/kirjautumisen, jotta saat
osallistumislinkin.)

&« c o © & hitpsy/register. gotowebinar.com/register/312 83 g n o & =

~

Tervetulea Lions
Nleitikokoulkseen

Lions Clubs International
Suomen Lions-liitto ry

Lions-liiton vuosikokous 2020

Tue, May 12, 2020 8:10 PM - 9:10 PM EEST

Show in My Time Zone

*Required feld

First Name* Last Name*

ETUNIMI SUKUNIMI

Email Address*

SAHKO.POSTI@OSOITE.FI|

Unless making a secure payment with your credit or debit card via a third-party payment processor, this form is not designed to collect confidential or sensitive personal information
(e.g., financial information, social security numbers).

Lionsklubi

LC KOTIKUNTA/KYLA

By clicking this button, you submit your information to the webinar organizer, who will use it to communicate with you regarding this event and their other services.




OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN

Sen jdlkeen kun olet rekisterditynyt nettikokousjarjestelmaan, saat vahvistusviestin sahkopostiisi, kuten alla.
HUOM! Jarjestelma saattaa lahettda sinulle myds pari muistutusviestia tulevasta kokouksesta esim. 1 padivan
ennen sen alkua, seka 1 tunti ennen alkua, jotta varmasti muistat kokouksen ja sinun on helpompi l6ytaa

osallistumislinkki.

Hieman ennen kokouksen alkua, klikkaa vahvistus-/muistutussdhképostissa olevaa RIOILNRAWIA:IL:Y linkkia.

M Lions-liiton il 2020 Confi

il.com - Gmail - Google Chrome - (m] X

& mailgoogle.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=1nj101dbogm988&isearch=inbox&type =Whctk VaxawbgNJHPRWSZgnNKdKwThrhZfsICfc..
a 06 = [ D ®»

Lions-liiton vuosikokous 2020 Confirmation Inbox x -]

Lions <customer )1 com= 13:30 (2 hours ago)  Y¥ 4
to antti forsell ~

(itikokoukseen

“ Tervetuloa Lions

Lions Clubs International
Suomen Lions-liitto ry

{
&

g

\
&

(

Thank you for registering for "Lions-liiton vuosikokous 2020"
Please send your questions, comments and feedback to: netiikokous@lions fi

How To Join The Webinar
Tue, May 12, 2020 8:10 PM - 9:10 PM EEST
Add to Calendar; Outlook® Calendar | Google Calendar™ | iCal®

1. Click the link to join the webinar at the specified time and date:

Note: This link should not be shared with others; it is unique to you.
Before joining, be sure to check system requirements to avoid any connection issues

Linkki avaa nettisivun, joka avaa joko automaattisesti GoToWebinar kokousohjelman, tai pyytaa lupaa/vahvistusta
ohjelman avaamiseen, kuten alla ja aiemmin ohjeissa on naytetty.

Taman jalkeen sinulle aukeaa todennédkaoisesti pikku ikkuna/ruutu GoTo Opener, kuten alla, kun ohjelma
avautuu/latautuu, ja kdynnistyy automaattisesti kun etenemista osoittava palkki on paéssyt loppuun asti.

QO launcher | GoToWebinar x +
<« X ()} & applauncher.gotowebinar.com/#join/attendee/en_US/e0-d-z-5k1ugGVDxnVURGnd-4KgbyspC/e0-d-z-5k1ugGVDxnVURGNd-4KgbvspCyXMeSdOVIYKSClgdUBWg 7tvp87Lyvdha1zOXzeBuGeq
o) , Open GoTo Opener?
- try again https://applauncher.gotowebinar.com wants to open this
application.

Let’s get started! v

« The audio will begin automatically in listen-only mode.
« Ask questions. Get expert answers.
« Answer polls & download content.

) GoTo Opener

ﬁ Muodestetaan yhteys kohteeseen GoToWebinar. ..

S

Ladataan GoTowebinar

Peruuta




Sovellus avautuu jokseenkin tdman nakoisena riippuen tietokoneesi kayttojarjestelmasta (esimerkki on Windows).

Suosittelemme valitsemaan tietokoneen daniyhteyden valitsemalla kuulokkeiden kuvan (computer audio).

ohjeistus 2

Friday, Ma

How would you like to listen?

Computer audio Phone call

Saatat joutua odottamaan hetken kokouksen kdaynnistymistd, mutta pdaset alla olevaan ruutuun, joka on
jarjestelman perusnakyma silloin kun jarjestaja/kokouksen vetéja ei viela ndayta kokousmateriaalia.

@) Waiting to view Lions Nettikokous's screen _0OXx File View Help @ _0osXx
Talking: Screenshot
Sound Check =mE 2
Tervetuloa Lions B
QNetitikokoukseen O Nosudio
c ¥ MuTED

" Lions Clubs International

Mikrofoni (High Definition Audio Dev... v
Suomen Lions-liitto ry 4
&
@ Kaiuttimet (High Definition Audio De.. v
Talking:

ohjeistus 1

Organizer: Lions Nettikokous | Presenter: Lions Nettikokous
Audio: Use your microphone and speakers (VoIP) or call in using your telephone.

Finland: +358 942 72 1061
Access Code: 467-810-883
Audio PIN: 79

ohjeistus 1
Webinar ID: 873-772-275

&8 GoToWebinar




Jos tietokoneesi kadyttojarjestelma ei mahdollista ohjelman lataamista suosittelemme kayttamaan Google Chrome
selainta, jonka perusndakyma on kuvassa alla.

s : : - 0o x
M ohjeistus 1 Confirmation - anttifc- X @) GoToWebinar | GoToWebinar X =+

& - C {Y @& appgotowebinar.com/indexhtml#873772275/745655107866653452/9183077541489599243 g ® = ]

Waiting to view Lions Nettikokous's screen.

HALLINTAPANEELI
Kokouksen aikana osallistujan hallintapaneeli voi olla joko pieni (vasen kuva), tai laajennettu (oikea kuva).

Hallintapaneelin voi laajentaa klikkaamalla osoitettua nuolta. HUOM! Hallintapaneeli usein pienenee
automaattisesti kuvaruudun reunaan, jotta esitettava materiaali ndkyy kokonaan, mutta sen saa aina klikattua

takaisin suureksi tarvittaessa.

File View Help @~ _0Ex

* Audio

Lt o
Sound Check =HE %
&2 &
7 = (@) Computer audio
@ @ OF’honecalI
ONoaudio
@ @ & MUTED

Headset Microphone (Jabra Link 370)

Headset Earphone (Jabra Link 370) i

Talking:

* (Questions

Webinar ID: 350-631-675

&) GoToWebinar



Mikrofoni on mykistetty,
paitsi kun jarjestaja /
kokouksen vetdja sen

avaa. Silloin mikrofonin

kuvake nakyy vihredna

Jarjestdja / kokouksen
vetdja voi pyytaa
kddennostoa tarvittaessa.
Klikkaa kaden kuvaketta
nostaaksesi katesi.

Voit olla yhteydessa
jarjestajaan lahettamalla
kysymyksesi viestina.

Viestikenttaa voidaan kayttaa
myos jarjestdjan / kokouksen
vetdjan ohjeistamalla tavalla.

Muista klikata SEND,
lahettaaksesi viesti.

Muut kuin jarjestaja /
kokouksen vetdja eivat nae
lahetettyja viesteja.

3
@®
)

File View Help @~ _08x
Sound Check =mE %

: . Jos tietokoneen kautta tuleva
®) Computer audio . . )
dani on huonolaatuinen, voit
() Phone call
() No audio kdyttaa myos puhelua

kuunteluun ja puhumiseen.
¥ MUTED 1ap
Headset Microphone (Jabra Link 370)  ~ Klikattuasi ”PHONE CALL”,
saat uuden ruudun ohjeita
tahan kohtaan.
Headset Earphone (Jabra Link 370) e

Talking:

chjeistus 2
Webimar ID: 350-631-675

(4 Golo\VWebinar

File View

Katso kuva alla.

Soita annettuun numeroon ja
seuraa ohjeita (englanniksi)
tarkasti, jotta annat seka
ACCESS CODE etta AUDIO PIN
oikealla tavalla, koska
muuten todennakdisesti
kuulet danen, mutta et voi
itse puhua ellei AUDIO PIN
ole oikein annettu.

Help @.v

— 08X

SO~

?

() Computer audio
#) Phone call

!__..I Mo audio

Dial: +358923 17 0557
Access Code: 229-846-7h5 #
Audio PIN: 32

Problem dialing in?

Talking:

ohjeistus 2
Webinar ID: 350-631-675

&) GoloVWebinar



File View Help @ _O0Px

* Audic

Sound Check =HE 9

Y Computer audio

) (®) Comput
@ OPhunecaII
@ ONoaudiu

€& MUTED

Headset Microphone (Jabra Link 370)  ~

Headset Earphone (Jabra Link 370)

Talking:

* Questions

[Enter a question for staff]

ohjeistus 2
Webinar ID: 350-631-675

&%) GoloWebinar




LIITE 1: Esimerkkeja eri selainten lataus ja asennusikkunoista

Mozilla Firefox

D @

Firefox
Firefox Browser

obal gotomeeting.com;jo

@ Startafew minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

:PKGOToMeeting Pove® SUPPORT

Install GoToMeeting

Opening GoToMeeting Opener.exe o
You have chosen to open:
[ GoToMeeting Opener.exe

which is: Binary File (326 kB)
from: https://join.servers.getgo.com

=

Would you like to save this file?

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

EN-E oa JrE—— . -

Click % above, then click
GoToWebinar Opener to begin

Click Save File in the
dialog box in the center.

The download should autcmatically begin n a few seconds, but If not, please
Questions sbout foiring?

& GoloWebinar

[ ——— x

[pe———

)

Google Chrome

@ GoToMeeting x  +
< C {} @ globalgotomeeting.comyjoin/594935493 * P A LR ]

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

sk GoToMeeting o

Install GoToMeetin

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoloMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again or join on the web.

Q' GoToMeeting Ope...exe A Show all X




Google Chrome

¢ o

X @ muncher | GeTae x4+

& applunchergatonebinarcom/,

&5 GoloVWebinar

Click GaToWebinar
Opener to begin.

The diwnlosd ol
Questions atout foink

Internet Explorer

Internet Explorer

e () hitps://globzl gotomesting.comjein

&) GoToMeeting n

~ & LogMeln, Inc. [US] & Search...

® Start afew minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

sk GoToMeeting e

Do you want to run or save

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

ing Opener.exe from joi

@ Thistype of file could harm your computer. Cancel

(%) GaloWebinar

The dewnlaad sheould stomatically begin in 3 few seconds, but i not, please
Unabe: te downidoad? See if it
Questions about joning? Get

Click Run to start
GoToWebinar Opener,

P Ty f o ok b g f | der v Coe

SUPPORT




Microsoft Edge

B & @ GotoMeeting x l+ v _ g .
< - O ®m & LogMeln, Inc. [US) | https://global.gotomeeting.com /join/594925493 ¥ ~= 7 e

@ Start a few minutes before or after the hour to join quicker Get more tips

*k GoToMeeting s

Install GoToMeetin

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically aftel

What do you want to do with GoToMeeting Opener.exe?

: Save Cancel ;
. From: join.servers.getgo.com .




