
OHJEET GOTOWEBINAR KOKOUKSEEN OSALLISTUMISEEN (päivitetty 12.5.2020) 

 

 

Osallistuminen GoToWebinar nettikokoukseen on lähes samanlaista kuin Lions-liitossa ja piireissä käytössä 

olevaan GoToMeeting kokouspalveluun. Järjestelmä toimii myös saman ohjelman/sovelluksen kautta (ainakin 

Windows käyttöjärjestelmissä).  

 

Jos olet jo aiemmin osallistunut GoToMeeting ja GoToWebinar kokouksiin, sinun ei pitäisi tarvita ladata ohjelmaa 

uudelleen. On kuitenkin hyvä tarkistaa asia ohjeiden mukaisesti.  

 

Lue ohje ensin kokonaisuudessaan läpi, jotta ymmärrät kokonaisuuden ja vasta sitten aloita toimet ohjeessa 

annetun linkin kautta.  

 

Ohje on jaettu osioihin: 

OSA 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR OHJELMAN LATAAMINEN JA ASENNUS 

OSA 2: REKISTERÖITYMINEN NETTIKOKOUKSEEN 

OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN 

sekä liite 

LIITE 1: ESIMERKKEJÄ ERI SELAINTEN LATAUS JA ASENNUSIKKUNOISTA 

 

 

HUOM! Asennus ja testaus kannattaa tehdä hyvissä ajoin, siis monta päivää ennen varsinaista kokousta, jotta jää 

aikaa ongelmien ratkaisemiseen. Jos törmäät ongelmiin, kysy ensisijaisesti apua lähipiiristäsi tai klubisi 

tietoteknisesti taitavimmilta jäseniltä.  

 

Kun asennus ja testaus on tehty, niin tärkeintä teknisesti onnistumisen kannalta on muistaa kokouksen aikana 

hallintapaneelin toiminnot, jotka löytyvät ohjeen loppupuolelta, osiosta OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN 

 

 

Suosittelemme hankkimaan tietokoneeseesi yhdistämistä varten USB sankakuulokkeet, joilla sekä oma ääni 

(mikrofoni) että toisten ääni (kuulokkeet) kuuluvat huomattavasti paremmin ilman kaikua yms. Yleensä 

halvimmat tietokoneet USB-porttiin kytkettävät sankakuulokkeet maksavat alkaen n. 15-20€, niitä löytyy kaikista 

kodintarvike/elektroniikkaliikkeistä kuten Power, Gigantti, Verkkokauppa.com sekä myös Prismoista ja 

Citymarketeista. Kysymällä henkilökunnalta USB sankakuulokkeet tai USB Headset löydät ne helpoimmin. Myös 

kaikki verkkokaupat, jotka myyvät puhelimia ja tietokoneita myyvät oheistuotteita USB 

sankakuulokkeita/headsettejä. 

        

  



OSA 1: GOTOMEETING / GOTOWEBINAR OHJELMAN LATAAMINEN JA ASENNUS  

 

Aloita varmistamalla, että sinulla on sopiva tietokone ja kokousjärjestelmä valmiina. Klikkaa linkkiä alla, 

https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c_prod=g2w&experienceType=CLASSIC 

 

1) Odota, että nettisivu tarkistaa järjestelmäsi.  

2) Kun tarkistus on valmis, ruudullesi ilmestyvät alla olevan kuvan mukaiset kuvakkeet, klikkaa kuvaa 2. (”Try 

a test session”) ja kokeile liittyä järjestelmän automaattiseen testikokoukseen.  

 
 

Klikattuasi ”Try a test session” kuvaketta, avautuu sinulle uusi ikkuna/välilehti selaimeesi.  

- Jos sinulla on jo GoToMeeting/GoToWebinar ohjelma, sinulle todennäköisesti avautuu pieni ikkuna/ruutu, 

kuten alla. Silloin ensin valitse 1) GoToOpener ja sen jälkeen valitse 2) Open/Avaa.  

- GoToMeeting/GoToWebinar ohjelma voi aueta myös suoraan uuteen ikkunaan. 

    

Jos et ole varma onko sinulla jo tarvittava nettikokouksen GoToOpener -ohjelma, voit aina klikata näytöllesi 

avautuvalla sivulla ”DOWNLOAD THE APP” linkkiä. 

 

HUOM! Eri nettiselaimilla näkymä on hieman erilainen.  

 

 

Mozilla Firefox 

 

 

https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?c_prod=g2w&experienceType=CLASSIC


 

 

Jos klikkasit kohtaa DOWNLOAD THE APP, avautuu sinulle ohjelman lataus ja asennus.  

HUOM! Katso myös ohjeen lopusta LIITE1, jossa lisää esimerkkejä, miltä asennettava ohjelma näyttää omassa 

selaimessasi.  

 

 
 

 

 

Google Chrome 

 

 

Mozilla Firefox 

 

 

Internet Explorer 

 

 



 

Kun asennat ohjelmaa, seuraa tietokoneesi ohjeita. Koneesi saattaa kysyä varmistuksia, että sallitko ohjelman 

tekevän muutoksia koneellesi, tai että luotatko asennettavaan ohjelmaan. Vastaa kysymyksiin ”kyllä”.  

GoToMeeting / GoToWebinar ohjelmisto on turvallinen.  

 

Ohjelman asennuksen jälkeen, ohjelma käynnistyy automaattisesti ja vie sinut järjestelmän automaattiseen 

testikokoukseen.  

Kun näet tämänkaltaisen ruudun on ohjelman asennus onnistunut.  

 
 

Klikkaa rataskuvaketta avataksesi äänentoisto asetukset mikrofonille ja kaiuttimille.  

1) Valitse haluamasi mikrofoni (tietokoneen oma, kuulokkeiden, tai pöytämikrofoni). Valikossa tulee olla 

vähintään yksi vaihtoehto, jotta voit mahdollisesti puhua kokouksessa.  

2) Kun olet valinnut haluamasi mikrofonin, testaa sitä. Sano jotakin normaalilla äänellä, jolloin vihreän 

mittarin pitäisi liikkua. Jos vihreä ei liiku, vaikka sanoisit jotakin hieman kovemmallakin äänellä. Kokeile 

käynnistää tietokone uudelleen, siten että kuulokkeesi/pöytämikrofoni (jos sellaista käytät) on koko ajan 

yhdistettynä koneeseesi. 

3) Valitse äänentoistolle haluamasi kaiutin.  

4) Testaa kaiutinta, klikkaamalla  (PLAY) kuvaketta. Haluamasi kaiutin toimii, kun kuulet rauhallista ding-

dong-ding musiikkia.  

 

 
 

Tämän jälkeen voit sulkea ohjelman.  



 

OSA 2: REKISTERÖITYMINEN NETTIKOKOUKSEEN 

 
Kun saat sähköpostiisi kutsun kokoukseen, klikkaa linkkiä (kuten korostettu alla olevassa kuvassa). 

 
 

Linkki vie sinut nettikokousjärjestelmän rekisteröitymissivulle, jossa tulee täyttää tarvittavat kentät, ja klikkaa 

REGISTER.  

(HUOM! GoToWebinar-nettikokousjärjestelmän rekisteröityminen on eri kuin virallinen vuosikokoukseen 

ilmoittautuminen, mutta nettikokousjärjestelmä vaatii rekisteröitymisen/kirjautumisen, jotta saat 

osallistumislinkin.) 

 

 
  



OSA 3: KOKOUKSEEN OSALLISTUMINEN 
 

Sen jälkeen kun olet rekisteröitynyt nettikokousjärjestelmään, saat vahvistusviestin sähköpostiisi, kuten alla.  

HUOM! Järjestelmä saattaa lähettää sinulle myös pari muistutusviestiä tulevasta kokouksesta esim. 1 päivän 

ennen sen alkua, sekä 1 tunti ennen alkua, jotta varmasti muistat kokouksen ja sinun on helpompi löytää 

osallistumislinkki.  

 

Hieman ennen kokouksen alkua, klikkaa vahvistus-/muistutussähköpostissa olevaa  JOIN WEBINAR  linkkiä. 

 
 

Linkki avaa nettisivun, joka avaa joko automaattisesti GoToWebinar kokousohjelman, tai pyytää lupaa/vahvistusta 

ohjelman avaamiseen, kuten alla ja aiemmin ohjeissa on näytetty.  

Tämän jälkeen sinulle aukeaa todennäköisesti pikku ikkuna/ruutu GoTo Opener, kuten alla, kun ohjelma 

avautuu/latautuu, ja käynnistyy automaattisesti kun etenemistä osoittava palkki on päässyt loppuun asti.  

 
 

 

 

 



Sovellus avautuu jokseenkin tämän näköisenä riippuen tietokoneesi käyttöjärjestelmästä (esimerkki on Windows). 

 

Suosittelemme valitsemaan tietokoneen ääniyhteyden valitsemalla kuulokkeiden kuvan (computer audio).   

 
 

Saatat joutua odottamaan hetken kokouksen käynnistymistä, mutta pääset alla olevaan ruutuun, joka on 

järjestelmän perusnäkymä silloin kun järjestäjä/kokouksen vetäjä ei vielä näytä kokousmateriaalia.   

 

 
 

 

 



Jos tietokoneesi käyttöjärjestelmä ei mahdollista ohjelman lataamista suosittelemme käyttämään Google Chrome 

selainta, jonka perusnäkymä  on kuvassa alla. 

 
 

 

 

 

HALLINTAPANEELI 

Kokouksen aikana osallistujan hallintapaneeli voi olla joko pieni (vasen kuva), tai laajennettu (oikea kuva). 

Hallintapaneelin voi laajentaa klikkaamalla osoitettua nuolta. HUOM! Hallintapaneeli usein pienenee 

automaattisesti kuvaruudun reunaan, jotta esitettävä materiaali näkyy kokonaan, mutta sen saa aina klikattua 

takaisin suureksi tarvittaessa.  

 

  

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

Mikrofoni on mykistetty, 

paitsi kun järjestäjä / 

kokouksen vetäjä sen 

avaa. Silloin mikrofonin 

kuvake näkyy vihreänä 

Järjestäjä / kokouksen 

vetäjä voi pyytää 

kädennostoa tarvittaessa. 

Klikkaa käden kuvaketta 

nostaaksesi kätesi.  

Jos tietokoneen kautta tuleva 

ääni on huonolaatuinen, voit 

käyttää myös puhelua 

kuunteluun ja puhumiseen. 

Klikattuasi ”PHONE CALL”, 

saat uuden ruudun ohjeita 

tähän kohtaan. 

Katso kuva alla.  

Soita annettuun numeroon ja 

seuraa ohjeita (englanniksi) 

tarkasti, jotta annat sekä 

ACCESS CODE että AUDIO PIN 

oikealla tavalla, koska 

muuten todennäköisesti 

kuulet äänen, mutta et voi 

itse puhua ellei AUDIO PIN 

ole oikein annettu.  

Voit olla yhteydessä 

järjestäjään lähettämällä 

kysymyksesi viestinä.  

Viestikenttää voidaan käyttää 

myös järjestäjän / kokouksen 

vetäjän ohjeistamalla tavalla.  

Muista klikata SEND, 

lähettääksesi viesti.  

Muut kuin järjestäjä / 

kokouksen vetäjä eivät näe 

lähetettyjä viestejä. 



 

 

 

 

 

 

Voit valita ja varmistaa, että sinulla on oikea 

mikrofoni käytössäsi. Samalla tavalla kuin 

ohjeessa ylempänä on opastettu. Valitse sama 

mikrofoni, jonka valitsit asennusvaiheessa. 

Voit valita ja varmistaa, että sinulla on oikea 

kaiutin käytössäsi. Toimi samalla tavalla kuin 

ohjeessa ylempänä on opastettu. Valitse sama 

kaiutin, jonka valitsit asennusvaiheessa. 

 



LIITE 1: Esimerkkejä eri selainten lataus ja asennusikkunoista  
 

 

 
  

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

Mozilla Firefox 

 

 

Google Chrome 

 

 



 
   

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

Internet Explorer 

 

 

Internet Explorer 

 

 

Google Chrome 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Edge 

  

 


