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1. YLEISTA

Suomen Lions-liitto ry:n vuosikokous on merkittéavin kansallinen lionstapahtumamme ja suuruusluokaltaan myos
Euroopan suurin lionstapahtuma. Osanottajia siind on yli 2 000 ja klubien virallisia edustajia Iahes 1 100.
Tapahtumassa luodaan seka uusia ystavyyssuhteita klubien valille etta lisdtdan me-henked Suomen lionien
kesken. Tapahtuman yhtena tarkoituksena on myds valittdd myonteista kuvaa lionstoiminnasta suurelle
yleisdlle.

Kyseessa on moninkertaispiirin (MD 107 Finland) eli Suomen Lions-liitto ry:n kokous, jonka toteuttajaksi on
vuosikokouksessa valittu jonkin paikkakunnan lionsklubit. Nama lionsklubit ovat jo hakuvaiheessa sitoutuneet
liiton vuosikokoussaannon ja sen kaytannon jarjestelyjen ohjeen noudattamiseen. Lions-liiton viralliset
paatdksentekijat tekevat vuosikokouksen jarjestelyihin liittyvét viime kaden paatokset.

Tama ohje perustuu Lions-liiton kuvernddrineuvoston hyvaksymaan vuosikokousohjesaantoon seka
vuosikokouksesta laadittavaan tilitysohjeeseen.

Toivotamme menestysta vuosikokousjarjestelyissanne.

SUOMEN LIONS-LIITTO RY

2. VUOSIKOKOUS
2.1 Jarjestamisoikeuden hakeminen

Aloite vuosikokouksen jarjestamisesta tehdaan vuosikokoukselle nelja vuotta ennen ko. ajankohtaa. Esim.
vuoden 2020 paikkakunnan valinta tulisi tapahtua vuoden 2016 vuosikokouksessa. Aloite tulee tehda liitteena
olevalla aloitelomakkeella, joka 16ytyy myos liiton kotisivuilta, ja sen allekirjoittajina ovat vastuuklubiksi nimetty
klubi sek& muut jarjestavat klubit. Aloite toimitetaan Lions-liiton toimistoon viimeistaan 15.1. toimiston
aukioloaikana, tai jos paiva sattuu olemaan viikonloppuna, heti seuraavana arkipaivana toimiston aukioloaikana.

Majoituspaikoista ja ravintolapalveluista tulee sopia hintataso jo hakuvaiheessa, jolloin hinnoilla voidaan kilpailla
kokouspaikkakunnan valintatilanteessa vuosikokouksessa.

2.2 Vuosikokouksen ajankohta

Jarjestdn kansainvalisten saantdjen luvun IX mukaisesti liiton tulee pitda vuosikokous niin, etta se paattyy
ainakin 15 paivaa ennen kansainvalist vuosikongressia. TAma maarays loytyy myos Lions-liiton sdannoista (8
8). Liitto paattda vuosikokousviikonlopun ajankohdan, joka jarjestetéén niin, ettei se ole koulujen
paattgjaisviikonvaihteessa. Liséaksi sen tulee olla mieluiten kesékuun puolella.

Kannattaa selvittédd, osuuko ko. vuodelle jarjeston, liiton tai jonkun muun tahon (toimialan, tydryhman ...)
merkkivuosi (esim. 2017: jarjestd 100 v.), jolloin vuosikokoukselle voi luoda jonkinlaisen teeman.

2.3 Liiton kysymyspatteristo

Lions-liitto lahettaa jarjestamisoikeutta hakeneille klubeille kysymyspatteriston, jonka vastauksista liitto koostaa
yhteenvedon LION-lehteen silloin kun hakijoita on enemman kuin yksi. Sen perusteella rivijasenet voivat
vertailla kilpailevia paikkakuntia ja jarjestdjia keskenééan ennen vuosikokouspaikkakunnan valintatilannetta
vuosikokouksessa.

Kysymyspatteristossa on paljon tarkeita peruskysymyksia ja toimii siten myds muistutuslistana tuleville
jarjestdjille.
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2.4 Vuosikokouksen markkinointi

Hakija voi mainostaa vuosikokouspaikkakuntaa liitteena olevan vuosikokouksen vaalimainontaohjeen
mukaisesti hakuajan (15.1.) paéatyttya jo ennen vuosikokousta, jossa sen valinnasta paatetaan.

Hakija voi esitella vuosikokouspaikkakuntaansa omalla esittelypisteella sen vuosikokouksen aikana, jossa
valinnasta paatetdan. Em. vuosikokouksessa hakijalla on myds oikeus 3 minuutin esittelypuheenvuoroon.

2.5 Pelisaannot

Vuosikokouksen jarjestamisoikeutta hakevilta lionsklubeilta edellytetédén, etta he sitoutuvat noudattamaan liiton
vuosikokousohjesaantda ja tata ohjetta vuosikokouksen kaytannon jarjestelyista kaikkine liitteineen
(vuosikokousohjes&antd § 2). Nama dokumentit muodostavat yhdessa nk. pelisdannot. Pelisdéantdihin on
lyhyesti kirjattu asioita, joiden mukaan jarjestdjien ja Lions-liiton tulisi toimia vuosikokouksen onnistumiseksi, ja
niista [6ytyvat mm. liiton ja jarjestédjien oikeudet ja velvollisuudet.

Jarjestamisoikeutta hakevat lionsklubit allekirjoittavat liitteen& olevan sitoumuksen pelisdantdjen
noudattamisesta hakuvaiheen paatyttya (15.1. sind vuonna, kun jarjestamisoikeudesta paatetaan).

2.6 Organisaatio ja sen luominen

Jarjestavat klubit valitsevat keskuudestaan paatoimikunnan ja sille puheen- seké varapuheenjohtajan.
Jarjestgjat voivat itse paattaa paatoimikunnan kokoonpanon toimikuntineen, mutta tarkeinta on, etta
organisaatiossa on yhdella taholla paavastuu koko tapahtumasta. Lisaksi voidaan nimittdd muita toimikuntia,
joille on omat tehtavat.

Paatoimikunnan tehtavia ovat mm.

- vastata liiton vuosikokoustapahtuman ennakkosuunnittelusta ja toteutuksesta

- hoitaa yhteydet Lions-liittoon ja muuhun lionsorganisaatioon

- PR-toiminta julkisyhteistjen ja muiden yhteistydtahojen suuntaan

- solmia sopimukset yhteistyétahojen kanssa

- paattaa vuosikokouksen linjoista yhdessa paasihteerin kanssa

- esittda talousarvio seka palvelujen hintataso Lions-liiton hallituksen hyvaksyttavaksi syyskuussa ennen
vuosikokousta

- hyvéksyy taloustoimikunnan laatiman talousarvion, paattaa kaytannon toteuttamistavoista talousarvion
puitteissa ja valvoo talousarvion toteuttamista

- vahvistaa vuosikokoustoimikuntien suunnitelmat ja aikataulut ja sovittelee toimikuntien valmistelut
yhtendiseksi linjaksi

- seuraa ja valvoo valmisteluja sek& kuulee toimikuntien raportit tarpeen mukaan

- hyvéksyy ja allekirjoittaa lopullisen tilityksen ja luovuttaa hallinnon, kirjanpidon seka tilityksen paatoimikunnan
valitsemille tilintarkastajille

- tarkastettu tilinpaatos erittelyineen esitetdéan lokakuussa liiton hallitukselle, joka toimittaa tilinpaatoksen
edelleen kuvernddrineuvostolle tiedoksi

- hyvéksyy loppuselvityksen, esittda mahdollisen tuoton jaon ja palkitsemiset liiton hallituksen péatettavaksi

- paatoimikunnan edustajat osallistuvat kahteen edelliseen vuosikokoukseen tarkkailijana ja kahden edellisen
vuosikokousjarjestajan paatoimikunnan kokouksiin ainakin kerran.

Paatoimikunnan kokoonpano voi olla esim. seuraava:

- Puheenjohtaja, vastuu kokonaisohjelmasta

- Varapuheenjohtaja, joka toimii paatoimikunnan sihteerin ja projektisihteerina
- Kansliatoimikunnan puheenjohtaja

- Ohjelmatoimikunnan puheenjohtaja

- Viestintatoimikunnan puheenjohtaja

- Majoitus- ja ravintolatoimikunnan puheenjohtaja

- Taloustoimikunnan puheenjohtaja

- Liikenne- ja jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja
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- Leotoimikunnan edustaja (tarvittaessa)

- ATK- ja internettoimikunnan puheenjohtaja

- Liiton edustaja, joka vierailee kokouksissa tarvittaessa

- Mahdollisesti AR-saation edustaja

- Mahdollisen SKEBA-béndikisan, Lasten turvapaivan, yms. tapahtuman vastuuhenkil®

Esimerkki jarjestelytoimikunnan organisaatiosta Turussa 2016:

- Puheenjohtaja, koordinointi, yhteys viranomaisiin
- Varapuheenjohtaja, yhteydet klubeihin
- Projektisihteeri, juristi

- Vuosikokousjarjestelyt

- Talous, laskutus

- Majoitus ja ruokailu

- Tiedotus ja markkinointi

- Ohjelmat

- Logistiikka, work shop

- Turvallisuus

- Ymparisto ja ekologia

- Paasihteeri

- Virassa oleva DG/DGe

3. VUOSIKOKOUSPAIVIEN OHJELMA

Kokouspaivien ohjelmaraamit (pe — su) ovat alla olevassa taulukossa. Tassa taulukossa ohjelmat ovat paivittain
ja tapauskohtaisesti.

Suositus vuosikokouspaivien ohjelmarungoksi

Perjantai - ennen vuosikokousta

Puheenjohtaja, paasihteeri ja kansainvaliset vieraat saapuvat. Myos escortien tulisi
saapua ennen kansainvalisten vieraiden saapumista.

08.00 — 19.00* | llImoittautuminen ja valtakirjojen tarkastus

10.00 Hallituksen kokous p&&majahotellissa (9 henkil6&)

11.30 — 12.30 | Tiedotustilaisuus ja toimittajalounas

12.00 Lounas

13.00 Kuverndérineuvoston kokous (tarvittaessa)

13.00 Arne Ritari -sdation hallituksen kokous

15.00 Seminaari/Suomalaisen lionstoiminnan esittelyd (mm. paikalliset hankkeet, mahdolliset

lahjoitukset, aktiviteetin avaus, toimialojen/tyéryhmien raportteja jne.), VCC- ja ID-
ehdokasesittelyt, liiton johdon kyselytunti
16.30—17.30 | CC:n tilaisuus kv. vieraille

18.00 CC:n tilaisuus DG:eille
19.00 Vuosikokouksen avajaisjuhla
20.00 Paivallinen kaikille (Leijonailtamat), sis. mahdollisen kv. vieraan puheen, kv. palkitsemiset,

mahdolliset toimialojen ja tydryhmien palkitsemiset ja huomionosoitukset
* avajaisjuhlan alkamiseen saakka

Lauantai — vuosikokouspadiva

08.00 — 10.30 | llmoittautuminen ja valtakirjojen tarkastus

08.30 — 09.30 | PCC-tapaaminen

09.00 — 09.30 | Jarjestyminen lippujen sisdéntuloon

09.30 — 09.45 | Liiton, piirien ja klubilippujen juhlallinen sisdantulo (suositus)

10.00 — 11.30 | Vuosikokous liiton virallisen esityslistan mukaan

11.30-13.00 | Lounas

11.30-13.00 | Arne Ritari —lounas

13.00 - 17.00 | Vuosikokous jatkuu. Vuosikokouksen jalkeen CC-, VCC-, DGe- ja IDe-kukitukset.
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10.30 — 16.00 | Puoliso-ohjelma (my6s kv. vieraat)
18.30 — 19.30 | Melvin Jones —tilaisuus
20.00 — Juhlaillallinen (sis. kiitospuheet ja vuosikokousvaltikan vaihto)

Sunnuntai — Lions-tydkokouspéiva
10.00 — | KVN:n jarjestaytymiskokous

Vuosikokouspéivien aikana voidaan myds jarjestdd muuta ohjelmaa erikseen paatettavalla teemalla (esim.
SKEBA - nuorten bandikisa, Lasten turvapaivatapahtuma, Nuorten Areena), joita varten nimitetdédn oma
tydryhma. Toivottavaa on, etté naihin tydryhmiin otetaan mukaan myo6s paikallisia yhdistyksia ja yrittgjia.

4. MAKSUT JA TALOUS

Taloustoimikunta tai muu paatoimikunnan nimedama taho vastaa vuosikokouksen taloudesta. Sen tehtavia
ovat mm.

- laatia tapahtumasta talousarvio. Tarkentuvaa talousarviota kasitellaén toimikuntien vetajien ja
paatoimikunnan kokouksessa.

- laatia toimikunnan oma, realistinen talousarvio ja tutkia tuottomahdollisuudet

- vastata talousarvion seurannasta ja raportoinnista

- jarjestaa ja hoitaa kirjanpito

- hoitaa rahaliikennetta

- valmistella tilitykset

- neuvotella ja ohjata toimikunnat sopeuttamaan kulut tuloja vastaavaksi

- hankkia tarvittavat liiketoimintaan liittyvat luvat

- paattaa varaus- ja peruutusperiaatteet kokoukseen osallistuvien osalta

- hankkia hallintovarat liitolta

- laatia toimikunnille tarvittava ohjeistus kokouksen tuottojen ja kulujen kasittelysta

- mainosten ja myyntipaikkojen laskutus, maksuliikenteen seuranta ja tarvittaessa laskuperinta

- kilpailuttaa pankit tilin avauksessa (jo 3 vuotta aikaisemmin) ja sopia mahdollisesta sponsoroinnista

- jarjestaa sujuva rahankayttd vuosikokoustapahtumassa (pankkiautomaatti?)

Lions-liitto maksaa jarjestdjille vuosikokousmaksua (2 €/jasen jasentilanteen 1.7. mukaan
vuosikokouskautena), josta on vahennetty 30 % liiton vuosikokouskuluihin. Tarvittaessa jarjestjilla on
mahdollisuus saada téstd summasta ennakkoa.

4.1 Varaus-, maksu- ja peruutusohjeet

Sopimusten tekovaiheessa on eri tahojen kanssa selvitettdva mihin mennessa eri varaukset ja tilaukset voidaan
mahdollisesti perua veloituksetta ja milloin peruutuksista aiheutuu kustannuksia. Samoin on sovittava
mahdollisten lisatilausten viimeinen mahdollinen aika (esim. ruokatarjoiluja, sisdanpaasylippuja yms.).

Osanottajille tarkeat varaus- ja ilmoittautumispaivamaarat julkaistaan tapahtuman kotisivuilla. Mikali osallistuja
peruuttaa osallistumisensa kaksi kuukautta ennen tapahtumaa, kaikki hdnen jo mahdollisesti maksamat maksut
palautetaan hanelle. Mikali peruutus tapahtuu kuukautta ennen tapahtumaa, osallistujalle palautetaan jo
maksetuista maksuista 50 %. Muussa tapauksessa maksuja ei palauteta osallistujalle (pl. laakarintodistus).
Kaikki maksu- ja peruutusehdot seka mahdolliset mythastymissakot ja niiden suuruudet on selkeasti kerrottava
kotisivuilla ja vuosikokouksen mainoksissa esim. LION-lehdessa. Peruutusehdot tulee nakya myos osanottajien
saamissa ennakkolaskuissa.

Jarjestaja on oikeutettu perimaén ilmoittautumisajan sulkeutumisen jalkeen tehdyista ilmoittautumisista ja
palveluvarauksista korotetut maksut.

4.2 Tilinp&atos

Vuosikokousohjesdanndssad on mm. maksuja ja muuta taloudenhoitoa koskevia sdannoksia. Vaikka siiné
jarjestajan laatimaa selvitysta vuosikokouksen taloudesta kutsutaankin tilinpaatokseksi, se on liiton kirjanpitoon
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kirjattava tilitys. Toiminnasta kertyva ylijgdma jaetaan vuosikokousohjesaannon § 13 sdannokset huomioon
ottaen, joten mitaan tasetta ei laadita. Tarvittaessa laaditaan selvitys tilitysajankohdan rahavaroista, saamisista
ja veloista.

Jarjestaja laatii liitteessa esitetyn esimerkin mukaisen tilityksen liiton kirjanpitoa varten. Siina esiintyvien
nimikkeiden sisaltd maaraytyy soveltuvin osin kirjanpitoasetuksen vastaavien nimikkeiden sisélléon mukaan.

4.3 Tilintarkastus

Liiton vuosikokous kasittelee liiton tilit ja valitsemiensa tilintarkastajien lausunnon edelliselta toimikaudelta.
Vuosikokouksen jarjestamistéa koskevien liiketapahtumien tai tilityksen tarkastamisesta ei séanndissa ole
mainintaa. Tapana on kuitenkin ollut, etté tdhan tehtavaan paatoimikunnan nimeamat tilintarkastajat tarkastavat
vuosikokouksen tilityksen ja antavat tilintarkastuslausunnon.

Koska seka piirin ettd vuosikokouksen jarjestamista koskevat liikketapahtumat kuuluvat liiton kirjanpitoon, niiden
ja vastaavien tilitysten tarkastamisesta ovat vastuussa viime kédessa liiton tilintarkastajat. Liiton tilintarkastajilla
on oikeus hyvan tilintarkastustavan mukaisesti tarkastaa vuosikokousten tilitykset.

Huomioitavaa: "Omilta” keratyt varat eivat ole arvonlisdveron alaisia.

4.4 Vuosikokouksen voitto tai tappio

Mikali vuosikokoustapahtuma tuottaa voittoa, jarjestéja voi jakaa jarjestaville klubeille varoja 23 500 euroon
saakka. Ylijddva summa annetaan seuraavan vuosikokouksen kulujen peittdmiseen. Muussa tapauksessa
voittovarojen kaytdsta paattaa liiton hallitus (8§ 13).

Tilanteessa, jossa vuosikokous on tappiollinen, jarjestavat klubit vastaavat tappiosta (8 14).

5. VAKUUTUKSET

Suomen Lions-liitto ry on solminut OP Vakuutus Oy:n kanssa jarjestosopimuksen, joka sisdltaa tapaturma- ja
vastuuvakuutuksen, omaisuusvakuutuksen seka vastuu- ja oikeusturvavakuutuksen.

Taman vakuutuksen mukaan vakuutettuina ovat Suomen Lions-liiton toimihenkil6t ja hallinto mukaan lukien
vuosikokouksen paatoimikunta jarjestétehtavissa ja —tilaisuuksissa matkasairauden ja —tapaturman varalta.
My®os lionsklubien jasenet (ml. leot omassa vuosikokouksessaan) ovat vakuutettuina liiton vuosikokouksessa
samoin kuin keskusjarjeston viralliset vieraat. Puolisot eivat kuulu vakuutukseen.

Omaisuusvakuutukseen kuuluu my®és liiton tilapéisesti muualla (esim. vuosikokouksessa) oleva
jarjestétoiminnassa kaytettava irtainomaisuus, jonka enimmaiskorvausmaara on 20 000 € ja omavastuu 600 €.

Vakuutusasioissa vuosikokousjarjestajien tulee huomioida seuraavaa:

- Vuosikokousjarjestelyihin mahdollisesti osallistuvat ulkopuoliset talkoolaiset eivét kuulu taméan sopimuksen
piiriin.

- Mikali vuosikokoukseen lainataan tai vuokrataan omaisuutta Suomen Lions-liiton nimell&, jota edustaa
nimetty vastuuklubi, vakuutuksen enimmaiskorvausmaara on 20 000 € ja omavastuu 600 €.

- Vuosikokouksen vastuujarjestajan kateinlen raha vuosikokouspaikalla tai matkalla ei kuulu tdméan
sopimuksen piiriin, vaan se tulisi erikseen vakuuttaa murron ja rydston varalta.

Jarjestdjien vastuulle ja& siis muista vakuutuksista huolehtiminen.

Koko talkoovéelle tulee ottaa talkoovakuutus kokouksen rakentamisen ja purkamisen ajaksi seka myds
kokouksen aikana.

Lions-liiton jarjestdvakuutuksesta on lisétietoja liitteessé "Jarjestbvakuutus”.
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6. LUPA-ASIAT
Vuosikokouksen yhteydessa tarvittavista luvista huolehtii ja niiden hakemisesta vastaa jarjestaja.
6.1 Luvat

Tarvittavia lupia ovat ainakin

- yhteydenpito viranomaisiin: hygienia-asiat, marssiasiat (poliisi, aluehalytyskeskus)
- pelastussuunnitelma (palo- ja pelastusviranomaisia varten)

- anniskeluluvat (poliisi ja mahdollisesti kaupunki)

- jarjestysmiestoimintaan tarvittavat luvat

- vartiointiasiat

6.2 Teosto ja Gramex

- Suomen Lions-liitto ry on solminut sopimuksen musiikin tekijoita edustavan Teoston seka esittdjia ja
aanitetuottajia edustavan Gramexin kanssa. Sopimus on solmittu 2011 ja on voimassa toistaiseksi.

- Sopimus ja liton maksama vuosikorvaus kattavat lahes kaiken musiikink&ayton lionsklubien, -piirien ja liiton
toiminnassa.

- Lupaa ei tarvita silloin kun lionsklubin, -piirin tai liiton tilaisuudessa soi taustalla koti- tai ulkomainen musiikki
- oli se sitten elavaa musiikkia (bandi, kuoro tai esim. haitarinsoittaja) tai se tulee tallenteelta (cd, mp3, radio
tai musiikkia toistava laite).

- Niin ikaan alle 200 henkilon elavan musiikin tilaisuuksiin* (pl. konsertit) lupaa ei tarvita.

- FErillista lupaa tarvitaan, kun jarjestaa konsertin tai yli 200 henkilon yleis6kapasiteetin elavan musiikin
tilaisuuden. Lupahakemuksessa tulee viitata sopimukseen esim. "Suomen Lions-liitto ry:n ja
Gramexin/Teoston valinen sopimus”. Tama maininta riittaa.

* Elavan musiikin tilaisuudessa musiikki on tapahtuman paaasiallinen sisalto. Tallaisia tapahtumia ovat
esimerkiksi keikat, tanssit, laulu- ja soittoillat, joissa esiintyy laulaja, soittaja tai yhtye. Tapahtuma voi olla
tarkoitettu yleisélle ja/tai tapahtuman jarjestajan omalle henkilékunnalle. Tapahtuma voi olla padsymaksullinen
tai maksuton.

6.3 Arpajaisten yms. jarjestdminen vuosikokouksen aikana

Poliisin verkkosivuilla www.poliisi.fi — Luvat kerrotaan yksityiskohtaisesti luvista, joita tarvitaan arpajaisten,
rahankerayksen yms. jarjestdmiseksi. TAssé asiat ovat kuitenkin kiteytettyna:

6.3.1 Tavara-arpajaisluvat

e Tavara-arpajaiset
Tavara-arpajaiset saa toimeenpanna vain viranomaisen antamalla luvalla (tavara-arpajaislupa), ellei
arpajaislaissa toisin ole sdadetty (esim. pienarpajaiset tai miniatyyriarpajaiset).

e Pienarpajaiset
Arpajaislain mukaan yleishyddyllinen yhteisd tai séétié saa toimeenpanna ilman lupaa tavara-arpajaiset,
joissa arpojen yhteenlaskettu myyntihinta on enintéd&n 2 000 euroa ja joissa arpojen myynti ja voittojen
jako tapahtuvat samassa tilaisuudessa (pienarpajaiset).

Pienarpajaisissa voittojen yhteenlasketun arvon on oltava vahintdan 35 % arpojen yhteenlasketusta
myyntihinnasta ja pienimman voiton on oltava vahintdan yhté suuri, kuin arvan hinta.

Pienarpajaisista tilitys on tehtava viipymatta tilaisuuden paattymisen jalkeen. Tilitysta ei kuitenkaan
tarvitse tehdé, jos arvat on myyty vain arpajaiset toimeenpanevaan yhteis66n kuuluvien henkiliden
kesken.


http://www.poliisi.fi/
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e Miniatyyriarpajaiset
Tyoyhteiso tai vakiintunut harrastusryhma voi ilman lupaa ja tilitysvelvollisuutta toimeenpanna
jasentensa keskuudessa virkistys- tai harrastustoimintansa taikka yleishyodyllisen toiminnan
edistamiseksi tavara-arpajaiset, joissa arpojen yhteenlaskettu arvo ei ylitd 500 euroa ja joissa
arpojen myynti ja voittojen jako tapahtuvat samassa tilaisuudessa (miniatyyriarpajaiset).

Miniatyyriarpajaisissa voittojen yhteenlasketun arvon on oltava vahintdan 35 % arpojen
yhteenlasketusta myyntihinnasta ja pienimman voiton on oltava vahintaan yhta suuri, kuin arvan hinta.

6.3.2 Rahankerayslupa
Rahankerays on toimintaa, jossa kerétaan yleisdon vetoamalla vastikkeetta rahaa.

Rahankerdys saadaan toimeenpanna vain viranomaisen antamalla luvalla (rahankerayslupa), jota on
haettava kirjallisesti. Rahankerayslupa-asioiden kasittelyaika Poliisihallituksessa on noin 3 - 4 kuukautta.

6.3.3 Arvauskilpailu

Arvauskilpailulla tarkoitetaan tavara-arpajaisia, joihin osallistuvalla on mahdollisuus arvauskohteesta, ei kuiten-
kaan urheilu- ja muista kilpailuista, tekemiensé arvausten perusteella voittaa tavaraa tai tavaraan taikka palve-
luihin vaihdettavissa olevia lahja- tai ostokortteja. Arvauskilpailusta on tehtava kirjallinen ilmoitus vahintaan
viisi pdivaa ennen arvauskilpailun toimeenpanon aloittamista toimeenpanopaikan poliisilaitokselle.
Arvauskilpailuissa voittojen yhteenlasketun arvon on oltava vahintdén 35 % arpojen yhteenlasketusta
myyntihinnasta ja pienimmé&n voiton on oltava vahintdan yhté suuri, kuin arvan hinta. Arvauskilpailun
toimeenpanosta on tehtava tilitys.

7. TILAT JA KALUSTUS SEKA TEKNIIKKA

Jo ennen vuosikokouksen jarjestamisoikeuden anomista on oltava selvilla pystyyké ko. paikkakunta tarjoamaan
riittavat tilat Lions-liiton vuosikokousta varten. Paitsi majoitustilojen riittdvyydesta on huolehdittava myo6s
kokoustilojen, avajais- ja paatdsjuhlien seka iltajuhlien riittavyydesta.

7.1 Tilat ja kalustus

Eri tiloja tarvitaan kokouspdivien rungon mukaisesti seuraavasti (ellei muuta sovita paasihteerin kanssa):

Paiva Tilaisuus | Henkiloita | Kalustus
Perjantai - | Kokouspaikalla tulee lionstoimiston henkilokunnan kayttoon jarjestaa lukittava huone tyévalineita
lauantai ja huomionosoituksia seka vaatteiden vaihtoa varten
Perjantai Hallitus 9 Poydat ja tuolit, videotykki
Tiedotustilaisuus ja toimittajalounas Maks. 20 Poydét ja tuolit
Lounas ?+30-38 | Poydat ja tuolit seka erillinen

nurkkaust/tila kv. vieraille
seurueineen (30 - 38 hl6ad)

Kuvernéoérineuvoston kokous (tarvittaessa) 80-120 Pitka poyta edessa tuoleineen
(CC, VCC, GS) ja tuolit
yleisélle, videotykki

Arne Ritari -s&étion hallitus * 9 Poydét ja tuolit, videotykki
Seminaari/Suomalaisen lionstoiminnan esittelya | 100 Pitka poyta edessa tuoleineen
ym. ja tuolit yleisolle, videotykki
CC:n tilaisuus kv. vieraille 20 Tuolit

CC:n tilaisuus DG:eille 34 Poyta

Avajaisjuhla 500 Nayttamo, jossa lipputelineet ja
Paivéllinen kaikille (Leijonailtamat) helposti siirrettéava poyta

palkitsemisia varten, muuten
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"vapaa", screenit, videotykki,
yleisdlle tuolit avajaisjuhlan
ajan ja/tai tuolit ja poydat
ruokailua varten

Lauantai PCC-tapaaminen 30 Tuolit

Vuosikokous 2000 Pitk& poyta tuoleineen (CC,
VCC, GS) nayttamdlla,
screenit, tuolit yleisdlle,
videotykki, Suomen, liiton ja kv.
vieraiden liput valmiina
telineissa TAl jos lippujen
juhlallinen sisaantulo kv.
vieraiden liput valmiina
telineissa silla Suomen ja liiton
liput kannetaan sisdan

Lounas 2 000 Poydat ja tuolit seka erillinen
nurkkaus/tila kv. vieraille
seurueineen (30 - 38 hl6d)

Arne Ritari —lounas * 200 Poydéat ja tuolit
Vuosikokous 1500 Kuten edelld
Puoliso-ohjelma 500 Jérjestajan laatiman ohjelman
mukaan
Melvin Jones —tilaisuus 200 Joitakin tuoleja
Juhlaillallinen 1800 Poydat ja tuolit
Sunnuntai | KVN:n jarjestaytymiskokous 18 Pitka poyta edessé, jossa tuolit

neljalle (IPCC, CC, VCC, GS)
ja tuolit muille

* Tarkista tila- ja kalustetarpeet ja henkildmaaréat Arne Ritari -saation asiamiehelta.

On pyrittava siihen, etta eri tilaisuuksien etdisyydet toisistaan eivat olisi kovin pitkid, jotta siirtyminen
tilaisuudesta toiseen tapahtuisi sujuvasti. Mikali nain ei ole, valimatkat on otettava huomioon eri ohjelmien
alkamisajankohtaa suunnitellessa.

Mikali Suomen leot pitavat oman vuosikokouksensa samassa paikassa kuin Lions-liitto, jarjestéjien on otettava
myds heidan tilatarpeensa ja kokousohjelmansa huomioon.

Mahdollisista kokoustilavuokrista vastaa jarjestéja (pois lukien AR-s&ation tilaisuudet).
7.2 Tekniikka

Ohjeita:

- KVN-kokoukseen ja vuosikokoukseen tulee jarjestééd ainakin yksi miehittéméaton tietokone, mikrofonit ja
kaiuttimet seka videotykki. Mikrofoneja varten tulee olla riittdva méaéara henkil6ita, jotka kuljettavat
mikrofoneja puheenvuoron pyytéjille kokoustiloissa.

- On hyva olla varasuunnitelma, mikali jokin laite pettaa.

- Vuosikokouksen aikana tulee olla mahdollisuus siihen, etta kokousosallistuja voi kayttdd haluamansa ja
ennakkoon pyytaménséa puheenvuoron laheltd omaa istuinpaikkaansa (kannettava tai kiintea mikrofoni).

- Tilan koko ratkaisee tarvittavan mikrofonin maaran.

- Useampi screen, joille heijastetaan sama esittelyteksti.

- Vuosikokouksessa screenit tulee sijoittaa niin, ettd edessa olevan screenin teksti nakyy myds
kokoustilan sivuilla. Kuvia ei heijasteta puheenjohtajapdydalld mahdollisesti olevista dokumenteista.

- Vuosikokouksessa puheenjohtajiston edessa tulee olla nayttd, josta se voi seurata mité screeneille
heijastetaan ja johon tekniikka voi l&hettdd esim. viestiseinaan tulleita viesteja. Myds puhujanpontossa
olevalla tulee olla mahdollisuus naytélta seurata screenilla olevaa esitystad ilman ettd hanen taytyy
vilkuilla oman olkansa yli tai jopa kéantya selin yleis66n nahden.



Ohje vuosikokouksen
kaytannon jarjestelyista

Paivitetty: 29.11.2016/24.9.2018/sg Sivu 12 (25)

8. RUOKAILUT JA TARJOILUT

Jo ilmoittautumisvaiheessa osallistujille on kerrottava mihin mennessa viimeistaan tulee peruuttaaltilata liséa
ruokailupaketteja, jotta ravintoloitsija ehtii valmistella oikeat maarat annoksia. llmoittautumisen yhteydessa tulee
myds muistaa tiedustella osallistujien mahdollisia erikoisruokavalioita.

Kokousten ja niiden yhteydessa pidettavien tilaisuuksien tarjoilut

Paiva Tilaisuus Tarjoilu
Perjantai Tiedotustilaisuus ja toimittajalounas Kahvi/tee ja suolainen kahvileipd, mikali tahan ei
kytketd lounasta
Lounas Lounas
Kuverndoérineuvoston kokous (tarvittaessa) | Kokousvesi
CC:n tilaisuus kv. vieraille Kuohuviini
CC:n tilaisuus DG:eille Kuohuviini
Avajaisjuhla -
Paivallinen kaikille (Leijonailtamat} lllallinen
Lauantai PCC-tapaaminen Kokousvesi ja virvoitusjuomat
Vuosikokous Kokousvesi
Lounas Lounas
AR-saatitn lounas Lounas (jarjestadja sopii ARS:n kanssa suoraan)
Melvin Jones -tilaisuus Kuohuviini, snacksit
Juhlaillallinen lllallinen
Sunnuntai KVN:n jarjestaytymiskokous Kokousvesi

- Vesipisteita tulee olla useammassa paikassa koko vuosikokoustapahtuman ajan.

- Ei alkoholitarjoilupistettd kokoustilassa, jossa vuosikokous pidetdén. Jos sellainen kuitenkin on, sita ei
pideta avoinna vuosikokouksen aikana, koska se hairitsee kokouksen kulkua.

- Mikali juomatarjoilua on ulkona, tilan tulee olla aidattu ja terassille on maarattava jarjestyksenvalvoja. Myos
ravintoloitsijan pitéa jarjestaa valvonta omalla anniskelualueellaan.

- Juomatarjoiluista eri tilaisuuksien aikana on sovittava etukéateen péasihteerin kanssa. Mm. iltatilaisuuksien
paapoytaan tulee olla juomatarjoilu. Mielelladan myds tarjoilija joka huolehtii juomien kaatamisesta laseihin.

- Juomia ei voi tilata liiton "piikkiin" kenenk&én toimesta, ellei siitd ole nimenomaan sovittu etukateen
paasihteerin kanssa.

- Paasihteerille varataan tamén ilmoittama maara drinkkilippuja, joita han jakaa oman harkintansa mukaan.
Drinkkilippujen arvosta (rahallisesti tai maariteltyna juomana) jarjestaja sopii paasihteerin kanssa hyvissa
ajoin ennen vuosikokoustapahtumaa.

- Mikali iltaruokailu tapahtuu buffetpdydasta, on jarjestdjien huolehdittava, etta kv. vieraat saavat noutaa
ruokansa joko omasta buffetpdydésta tai etté heidat ohjataan ensimmaisiksi johonkin buffetpisteeseen.

- Vuosikokouksen puheenjohtajistolle on lounaalla jarjestettava mahdollisimman nopea ruokailumahdollisuus.

9. MAJOITTUMINEN

Osanottajat varaavat vuosikokouksen majoituspalvelut jarjestdjan antamien ohjeiden mukaan ja varatut palvelut
maksetaan ennakkoon jarjestajalle. Jarjestaja on oikeutettu perimaéan ilmoittautumisajan sulkeutumisen jalkeen
varatuista palveluista korotetut maksut. Varaus-, maksu- ja peruutusohjeita on tAméan ohjeen kohdassa 4.

Lions-liiton kayttdon vuosikokouksissa varataan tarkoitukseen sopiva hotelli, nk. pd&dmajahotelli, jonka sijainti on
keskeinen tapahtumiin nédhden. Sielld jarjestetdan hallituksen, kuvernddrineuvoston ja toimikuntien kokoukset
seka seminaarit.
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Paémajahotelliin majoitetaan standard-huoneisiin seuraavat henkiloryhmét péaasihteerin laatiman luettelon
mukaisesti:

Henkildryhma Kaksioita Henkil6ryhmé Kaksioita
IPCC, VCC ja piirikuverntgrit 16 Lehti 2
Hallitus ja GS 3 Seuraavat vk-jarjestajat 5

1. ja 2. varapiirikuvernoérit (1 ja 2) 28 Seuraavat +1 vk-jarjestajat 3
MD-johtajat 6 Seuraavat +2 vk-jarjestgjat 3
Muut toimiala- ja tr-pj:t 10 Edelliset vk-jarjestgjat 3
VCC- ja ID-ehdokkaat 1-5 Kv. vieraat 10

ID, PID:t ja PCC:t 14 Liitto 3
AR-s&étio 9 Yhteensa n. 120

Lisaksi VIP-vieraalle (arvokkain vieras, IP/1VP/2VP tai kv. ID) varataan sviitti ja liiton puheenjohtajalle (CC)
business- tai standard-huone. Paésihteeri antaa naista tarkemmat ohjeet. Jaljelle jadvat huoneet taytetaan
varausjarjestyksessa.

Jarjestaja hoitaa kv. vieraiden ja liiton henkildkunnan majoitusvaraukset (nimet ja mahdolliset varausmuutokset
yms.) hotelliin ja toimii liiton yhteyshenkilona hotelliin pain. Edelld mainittujen henkiloryhmien majoituksista vain
liton puheenjohtajan, paasihteerin, kansainvalisten vieraiden (pl. Saksan edustaja) seka erikseen nimetyn
henkilékunnan huoneista veloitetaan Lions-liittoa, ellei paasihteeri muuta ilmoita. Kaikki muut maksavat
majoituksensa itse. Liiton maksamien huoneiden ja palveluiden laskutus tapahtuu jalkikateen toteutuneiden
kulujen mukaan, mutta kuitenkin niin, etta laskut ovat Lions-liitossa viimeistaan 15.8. kuluvana vuonna.

Majoitusvarauksissa on otettava huomioon myds matkailuauto-, leirinté- ja campingmahdollisuudet, jopa
venemajoitus joillakin paikkakunnilla. Myds majoitus yksityiskodeissa voi tulla kyseeseen.

Suurimmissa hotelleissa voi mielelladn olla opaslion neuvomassa saapuvia vieraita seka antamassa lisdinfoa
niin kokouspalveluista kuin isantédkaupungista.

Reservihotelli tulisi olla, jos jotakin sattuu (tulipalo tms.) tai jalki-ilmoittautumisia tulee paljon.
10. AVAJAISJUHLA JA VUOSIKOKOUSPAIVAN AVAUS
10.1 Avajaisjuhla

Avajaisjuhla on lyhyt ja siité tulee tehdd mahdollisimman juhlava. Se alkaa Suomen, kv. vieraiden maiden ja
liiton lippujen saapumisella kokoustiloihin, jota seuraa kansallislaulut ja Leijonahenki-marssin laulaminen.
Avajaisjuhlassa puhuvat liiton ja p&atoimikunnan puheenjohtajat, kaupunginjohtaja tai muu edustaja.
Kansainvélisen jarjeston tervehdyksen tuo VIP-vieras. Myos leot lausuvat tervehdyksensa. Mahdollisesta
muusta ohjelmasta avajaisjuhlassa vastaa jarjestéaja. Avajaisjuhlan aikataulu ei saa venya kestoajaltaan
ilmoitettua pidemp&an. Istumapaikat varataan ja nimikoidaan kansainvalisille vieraille escorteineen,
kunniavieraille, puheenjohtajistolle, piirikuverntoreille, 1VDG:eille, 2VDG:eille, PCC:eille ja GS:lle, kaikille
puolisoineen.

Esimerkki avajaisjuhlasta:
e Liput saapuvat ja kansallislaulut (Suomi ja VIP-vieraan kansallislaulu)
Leijonahenki, yleis6
Paatoimikunnan tervehdys, paatoimikunnan pj.
Seppelpartio (kts. 10.1.1)
Lions-liiton tervehdys, CC
Kansainvélisen jarjeston tervehdys, LCI:n edustaja eli VIP-vieras
Musiikkia
Kaupungin tervehdys, kaupungin edustaja
Musiikkia
Leojen tervehdys, leojen edustaja
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e Maakuntalaulu, yleis6

10.1.1 Seppelpartio tai kadynti sankarihaudoilla
Sankarihaudoille voi lahettdd seppelpartion avajaisjuhlassa tai lauantaina ennen vuosikokouksen avausta.
Jarjestaja hoitaa liiton seppeleen tilaamisen ja nauhaan laitettava teksti on seuraava (ellei muuta sovita):

Suomen sodissa kaatuneiden muistoa kunnioittaen
Suomen Lions-liitto ry

Till minnet av de stupade i de finska krigen
Finlands Lionsférbund rf

Vaihtoehtoisesti vuosikokouksen ohjelmaan voi kuulua lyhyt hartaus sankarihaudoilla, jolloin jarjestajien tulee
huolehtia kuljetuksista sinne ja takaisin kokouspaikalle. Mikali tllainen jarjestetaan, tapahtuma voi alkaa liiton ja
piirien lippujen seké yleison kulkueella sankarihaudoille.

Sankarihaudoille lasketaan ensimmaiseksi jarjestajan jarjestama Lions-liiton (kukat, kukkavihko tai) seppele.
Muita seppeleenlaskijoita voivat olla vuosikokouspaikkakunnan piiri ja Suomen leot.

10.2 Vuosikokouspéivan avaus

10.2.1 Liiton, piirien ja klubilippujen juhlallinen sisdéntulo/juhlamarssi ennen vuosikokouksen alkua
Lauantaina ennen vuosikokouksen alkua jarjestetaan liiton, piirien ja klubilippujen juhlallinen sisdantulo.
Jokaiselta klubilta tulee edellyttda klubilippua juhlalliseen sisdantuloon/juhlamarssiin ja my6s lippulinnaan
kokoussaliin. Lipunkantajat saavat tarkemmat ohjeet juhlallisesta sisdantulosta jarjestdjiltéd. Edellisena péaivana
nayttdmalle kannetut liput ovat edelleen nayttamolla pois lukien Suomen ja liiton liput, jotka marssivat
lauantaina uudelleen saliin ennen piirien ja Klubien lippuja.

Taman juhlallisen sisdantulon liséksi voidaan jarjestdd myods juhlamarssi. Marssin aikana ei tulisi olla mitaan
muuta ohjelmaa kuin varsinainen marssi.

Mikali marssi tapahtuu kaukana varsinaisesta kokouspaikasta, jarjestajien on omalla kustannuksellaan
huolehdittava osallistujien kuljetuksista sinne ja takaisin niin, etta se tapahtuu kuljetuksineen ennen
vuosikokouksen alkua klo 10.00. Toukokuun LION-lehdessé ja kasiohjelmassa tulee olla tarkemmat ohjeet
marssijarjestelyista (reitti ja jarjestys, vastaanotto) ja siité tulee tiedottaa viranomaisille. Jarjestajien tulee
huolehtia myds mahdollisesti marssia varten tarvittavista luvista. Matkan varrelle tulee sijoittaa
vastaanottopaikka, jossa kv. vieraat ja liiton johto ottavat marssin vastaan. Jos on kuuma kesainen paiva,
vesipisteita tai vedenjakajia pitaisi olla marssireitin varrella. Marssiasu tulisi mainita jo kokouskutsussa: Lions-
asu tai kansallispuku.

Lippujen kantojarjestys ja niiden jarjestys nayttdamolla on tarkemmin selostettu kohdassa 24.

10.2.2 Muu ohjelma ennen virallista vuosikokousta

Lippujen sisaantulon jalkeen voidaan lahettédé seppelpartio sankarihaudoille (kts. kohta 10.1.1). Ohjelmassa voi
tdssa kohdin olla pieni ohjelmanumero, jonka jalkeen on tervehdyspuheiden vuoro (esim. pdatoimikunnan pj.,
kaupungin edustaja, liiton pj., tms.). Sitten VIP-vieras, pitaa varsinaisen juhlapuheen. Puheeseen on varattava
10 — 15 min, jolloin tulee huomioida myés se aika, joka menee ko. henkildn esittelyyn. Esittelyn suorittaa ID tai
viimeisin PID, ellei muuta sovita.

11. ILTAJUHLAT/-TILAISUUDET

11.1 Leijonailtamat perjantaina

Perjantai-iltana jarjestettava paivallinen eli Leijonailtamat on avajaisjuhlien jalkeen ensimmainen yhteinen
kokoontuminen kaikille vuosikokoustapahtumiin osallistuville. llta voi olla vapaamuotoinen ja siind voi mielellaan

olla jokin teema.

Tilaisuudessa kv. vieras pitdd mahdollisesti puheen ja jakaa kv. johtajan ja/tai puheenjohtajan kanssa
mahdolliset palkitsemiset ja huomionosoitukset.
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Ruokailu tulee jarjestda sujuvasti ja niin, ettd kaikilla on istumapaikat. Mahdollisesta kv. vieraiden
plaseerauksesta tédhan iltaan paattad paésihteeri.

11.2 Juhlaillallinen lauantaina

Vuosikokoustapahtuma huipentuu arvokkaaseen juhlaillalliseen, gaalailtaan. Osallistujat istuvat pdydissa ja
ruoka joko tarjoillaan poytiin tai noudetaan buffetista. Kansainvaliset vieraat seurueineen plaseerataan liiton
toimesta. Katso ohjeet tarjoilusta kohdassa 8.

Ohjelmassa voi olla my6s muuta ohjelmaa, musiikkia (esim. SKEBA-bandikisan voittajan esitys), laulua,
mahdollisesti DG-kurssin omaa ohjelmaa seka lopuksi tanssia.

11.3 Juhlapuhujat

Juhlapuhuijat eri tilaisuuksissa paatetaan ja hoidetaan liiton toimesta, ei jarjestgjien. CC ja ID tai mikali ID:t& ei
ole, niin viimeisin PID, sopivat siitd kuka kansainvalisista vieraista pitda puheen ja missa tilaisuudessa.

12. LITON MUUT TILAISUUDET

e Hallituksen kokous
Liiton hallituksen kokous on perjantaina aamupadivalla jarjestettava lyhyt kokous. Siihen osallistuu 9 henkil6a
(hallitus + GS).

o Tiedotustilaisuus ja toimittajalounas
Tiedotustilaisuuteen osallistuu arvokkain kansainvalisista vieraistamme, ID (jos on), CC, GS, liiton
viestinnasta vastaavat henkilot seka paikallislehtien edustajat. Tiedotustilaisuus voidaan jarjestaa
lounastilaisuutena tai vaihtoehtoisesti tarjolla on kokouskahvit ja suolaiset leivat. Tilaisuuden sisallosta
vastaa liiton viestintajohtaja yhdessa viestintapaallikon kanssa, joka juontaa tiedotustilaisuuden.

e Kuverndorineuvoston kokous
Kuvernéoérineuvoston kokous pidetaan tarvittaessa perjantaina iltapaivalla ja se on avoin kaikille.

e Arne Ritari —saation kokous
Arne Ritari —s&ation hallitus pitdad oman kokouksensa perjantaina iltapaivalla. Sen jarjestelyista tulee sopia
suoraan AR-saation asiamiehen kanssa.

¢ Seminaari/Suomalaisen lionstoiminnan esittelyd, VCC ja ID-ehdokkaiden esittelyt, liiton johdon
kyselytunti
Perjantaina iltapaivalla voidaan jarjestaa kaikille avoin seminaari, jossa esitelldaédn esim. paikallisia hankkeita,
kerrotaan mahdollisista lahjoituksista tai kaynnistetaan jokin aktiviteetti. lltapaivalla voidaan myos esitella
lionstoimintaa, jolloin kuullaan esim. toimialojen/tydryhmien raportteja tai k&sitellddn suomalaista
lionstoimintaa kotimaassa ja/tai ulkomailla. Seminaarin jarjestdminen on liiton vastuulla, ei jarjestdjien. Mikali
VCC ja ID-ehdokkaita on useampi, tdssa on hyva tilaisuus esitelld heidat, samoin kuin jarjestaa liiton johdon
kyselytunti.

e CC:n tilaisuus kansainvalisille vieraille
Perjantaina ennen CC:n tilaisuutta DG:eille jarjestettavaan tilaisuuteen osallistuvat CC, kv. vieraat, ID ja
PID:t, VCC ja GS puolisoineen. Tassa tilaisuudessa on nk. lahjojen vaihto ja siina tarjotaan
kuohuviinilasilliset kaikille.

e CC:ntilaisuus DG:eille
Perjantaina ennen Leijonailtamia jarjestettavaan tilaisuuteen osallistuvat CC, VCC, GS seka istuvat
kuverndorit puolisoineen. Téssa tilaisuudessa on nk. lahjojen vaihto ja siina tarjotaan kuohuviinilasilliset
kaikille.
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e Melvin Jones —tilaisuus
Melvin Jones —tilaisuus on noin tunnin mittainen, osanottajille maksullinen cocktailtilaisuus, joka jéarjestetédén
perustajamme Melvin Jonesin kunniaksi. Kutsuttuina ovat kaikki Melvin Jones —jasenet Suomessa.
Tilaisuuden ohjelmavastuu on liiton LCIF-koordinaattorilla, joka myds emanndi sitd. Ohjelmassa voi olla
esim. juhlapuhe, lyhyt katsaus LCIF:n toimintaan ym.

e PCC-tapaaminen
PCC-tapaaminen on CC:n isdnndima lyhyt ja melko vapaamuotoinen tilaisuus lauantaina, jossa liiton ID:I1&,
PID:eilla seka entisilla puheenjohtajilla on mahdollisuus kuulla ajankohtaisia asioita CC:n kertomana seka
tutustua lahemmin VIP-vieraaseemme.

o Vuosikokous
Vuosikokous etenee virallisen esityslistan mukaisesti. Vuosikokouksen lopussa nykyiset jarjestajat ojentavat
vuosikokousvaltikan seuraavalle jarjestajalle.

e Seuraavan kauden kuvernddrineuvoston jarjestaytymiskokous
Tama kokous pidetddn sunnuntaina. Siihen osallistuu vuosikokouksessamme valituksi tullut
kuvernddrineuvosto, joka jarjestaytyy, ja samalla valitsee DG- ja PDG-jasenet seuraavan kauden liiton
hallitukseen.

13. PUOLISO- JA SEURALAISOHJELMA

Oheisohjelmaa voi jarjestaa seuralaisille kuverndéoérineuvoston kokouksen, mahdollisen seminaarin ja
vuosikokouksen ajaksi. On kuitenkin toivottavaa, etta seuralaisten ohjelmassa on huomioitu osallistuminen
vuosikokouksen avajaisjuhlaan.

Seuralaisohjelmissa saa mielellaéan olla paikallista kulttuurisdvya, paikallisia taiteilijoita ja myds nuoret nousevat
kyvyt. Seuralaisohjelmien suunnittelussa ja toteutuksessa on suuret mahdollisuudet paikalliseen yhteistyéhon ja
sponsorointiin. Kyseeseen voi tulla teatteri (tilat, nayttelijat, ohjelma), musiikkijuhlat (taiteilijat), paikallisten
likkeiden muotinaytds (PR-toimintaa heille) seka paikalliset mallit (esiintymiskokemus).

14. PUKEUTUMINEN VUOSIKOKOUSTAPAHTUMISSA
14.1 Jarjestajien asut

Jo varhaisessa vaiheessa jarjestelytoimikunta voi halutessaan tilata itselleen yhtenaisen asun. Myos
talkoovaella tulee olla tybasu, esim. varillinen pusero, josta sen helposti tunnistaa vuosikokouksen aikana.

14.2 Pukeutuminen vuosikokoustapahtumien aikana

- Kokouksissa suositellaan kaytettavaksi Lions-asua. Puolisoilla asu on siisti.

- CC:n vastaanotolla kansainvalisille vieraille asu on joko vapaa, Lions-asu tai arkipuku.

- Leijonailtamissa asuna voi olla Lions-asu tai se voi olla vapaa.

- Juhlaillallisella asuna on tumma puku tai smokki Lions-ansiomerkkeineen tai kansallispuku. Smokki on
yleensd musta. Kesdaikaan (1.5. — 30.9.) se voi olla myds valkoinen.

- Mahdollisessa juhlamarssissa asuna on Lions-asu tai kansallispuku.

- Pukeutumisesta eri tilanteissa on jarjestéjien hyva tiedottaa hyvissa ajoin ennen
vuosikokoustapahtumaa seka kotisivuilla, LION-lehdessé etté ilmoittautumisen yhteydessa.

15. ILMOITTAUTUMINEN, AANESTYKSET JA KOKOUSMATERIAALI

Vuosikokoustapahtumaa varten perustetaan toimisto/infopiste, jossa on riittava maara etukateen koulutettuja,
asiantuntevia avustajia. Toimistossa/infopisteessa hoituvat kaikki vuosikokoustapahtumaan liittyvat asiat kuten
ilmoittautumisten vastaanotto, valtakirjojen tarkistus, kokousmateriaalien kokoaminen ja jako, kokoustekniset
palvelut, pinssien ja viirien myynti, opaskarttojen jako yms.
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15.1 llmoittautuminen

15.1.1 limoittautumisjarjestelma ja ilmoittautuminen vuosikokoukseen

Lions-liitto on vuosikokousjérjestajien kayttdon ostanut ilmoittautumisjarjestelmén, joita
vuosikokousjarjestajat ovat velvoitettuja kayttamaan. Koulutus sen kayttéon on vuosikokousjarjestajille
maksullinen (vuosikokousohjesaanto § 17).

Vuosikokousjarjestajien tulee myds itse huolehtia tarvittavasta kayttajatuesta, mikali kysymyksia tai
ongelmatilanteita tulee esim. ilmoittautumisessa. Jos itse jarjestelmassa havaitaan ongelma, vika tai
ohjelmaa taytyy muokata, asian hoitaa jarjestelman luoja ja siité aiheutuvat kulut maksaa Lions-liitto.
lImoittautuminen vuosikokoukseen tehdaan ennakkoon vuosikokouksen verkkosivujen kautta.
Verkkosivuilla on selkeét ohjeet ilmoittautumisesta ja viimeisesté ilmoittautumispaivamaarasta.
lImoittautumisen yhteydessa ei viela tarvitse yksildida klubin virallisia vuosikokousedustajia.

15.1.2 Klubin valtakirja

Jokainen klubi tayttaa valtakirjan, johon merkitd&n klubin viralliset vuosikokousedustajat (=
aanioikeutetut).

Valtakirjaan merkitddn myos Lions-liiton sdantdéjen mukaan asemansa tai virkansa puolesta
aanioikeutetut henkildt klubin virallisiksi edustajiksi, mutta heita ei lasketa mukaan klubin kiintioon.
Vain klubin valtakirjassa mainitut henkilot ovat aanioikeutettuja vuosikokouksessa ja vain heille
luovutetaan aanestysmateriaali.

Valtakirjan allekirjoittajina toimivat klubin presidentti ja sihteeri.

On muistettava, etté valtakirjana kdy myos klubin varmentama péytékirjanote, josta kay ilmi edustajien
nimeaminen.

15.1.3 Rekisterdityminen vuosikokouspaikalla

Kaikki vuosikokoukseen tulevat ilmoittautuvat piirikohtaisessa ilmoittautumispisteessa kokouspaikalla tai
esim. padmajahotellissa.

limoittautumispisteet ovat avoinna perjantaina klo 8.00 — 19.00 (eli avajaisjuhlan alkamiseen saakka) ja
lauantaina klo 8.00 — 10.30

Rekisterditymisen yhteydesséa vuosikokoukseen ilmoittautuvat saavat vuosikokouskansion ja
ennakkoon tilatun kokouspassin.

15.1.4 Virallisten vuosikokousedustajien rekisterdityminen

Klubista ensimmaisena rekisteroityva virallinen vuosikokousedustaja luovuttaa klubin alkuperaisen
valtakirjan tai klubin varmentaman poytékirjanotteen virkailijoille.

Virkailijat tarkastavat valtakirjan ja vertaavat sitd Suomen Lions-liitosta saatuun viralliseen
vuosikokousedustajien Kiintiodn, jonka jarjestaja on pyytanyt Lions-liitosta n. kaksi vilkkoa ennen
vuosikokousta.

Aanestysmateriaali luovutetaan vain klubin valtakirjassa mainituille henkiléille ja jokaisen virallisen
vuosikokousedustajan henkildllisyys tarkistetaan.

Virallisten vuosikokousedustajien kokouspassiin tehdaan merkinta aanestysoikeudesta.
Lauantaina klo 10.30 jalkeen ei voi enda ilmoittautua viralliseksi vuosikokousedustajaksi eikd saada
aanestysmateriaalia.

Valtakirjojen tarkastuksen (ilmoittautumisajan) paatyttya lasketaan paikalla olevien klubien seka
aanioikeutettujen maarat ja saadut luvut kirjataan koontilomakkeeseen, joka toimitetaan virallisille
aantenlaskijoille yhteenvetoa varten.

Yhteenveto edustettuina olevista klubeista ja virallisista edustajista toimitetaan paasihteerille.

15.1.5 Kansainvaélisten vieraiden ja liiton henkil6kunnan ilmoittautuminen

Jarjestajat huolehtivat kv. vieraiden ja henkilokunnan ilmoittautumisista ilmoittautumisjarjestelméén
seké passien tms. tekemisesta liitosta etukateen toimitettavan nimiluettelon ja ohjeiden mukaisesti.
Paésihteerin kanssa sovitaan etukateen, missa ja milloin em. henkildiden passit ovat saatavilla.
Voidaan myds sopia, etta ko. henkilét saavat ne hotelliin kirjoittautuessaan.

15.2 Adanestaminen vuosikokouksessa

Varsinaisissa tai neuvoa-antavissa aanestyksissa voi aanestaa vain virallinen vuosikokousedustaja.
Aédnestysoikeutta ja mahdollista &&dnestysmateriaalia, -lipukkeita yms. ei saa luovuttaa toiselle
henkil6lle.
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- Mahdollisissa neuvoa-antavissa lippuaanestyksissa kaytetaan erivarisia (sininen, keltainen ja valkoinen)
aanestyslippuja. Kokouksen puheenjohtaja ohjeistaa danestyslippujen kayton.

- Varsinaisissa aanestyksissa danestystapana on puhelindénestys, jota edeltdd puheenjohtajan ohjeistus
aanestyksesta ja sen kulusta. Puheenjohtaja sanoo milloin dénestys alkaa ja milloin se paattyy.

- Ensimmaisen aanestyksen jalkeen suoritetaan tarvittaessa toinen aanestys.

- Puheenjohtajan julistettua danestyksen paattyneeksi, danestysohjelma ilmoittaa tulokset seka
aanestaneiden lukumaaran suoraan puheenjohtajalle. Tama kertoo ne yleisolle ja silloin ne heijastetaan
screeneille.

- Aantenlaskijoita on oltava 2 (viralliset) ja heid&an lisdkseen pitd& nimeta riittava maara avustajia
laskemaan aania mahdollisissa salissa jarjestettavissa lippuaanestyksissa.

15.3 Kokousmateriaali
Kokousmateriaalin tuottaa, painaa ja sen kuluista vastaa jarjestaja.

lImoittautumisen yhteydessa osanottajille jaetaan jarjestgjien tekemé kokousmateriaali, joka sisaltaa mm.
vuosikokousviikonlopun kasiohjelman, henkilétunnisteet, osanottajan tilaamat passit (tai paasyliput eri
tilaisuuksiin) seka virallisille edustajille mahdollisissa lippudaanestyksissa kaytettavat erivariset
aanestyslipukkeet. Kokousmateriaalissa voi olla myos esitteitd ja mainoksia paikallisilta yrittgjilta.

16. TIEDOTUS JA MARKKINOINTI

Jo hyvin aikaisessa vaiheessa on laadittava suunnitelma kokouksen tiedottamisesta ja markkinoinnista.
Vuosikokouksen markkinointia ja siita tiedottamista voi olla jo kahdessa edeltdvassa vuosikokouksessa. Liséksi
vuosikokousta voi mainostaa Lions-vuosikirjassa, kotisivuilla, LION-lehdessé ja piirien lehdissa. Aineiston
jattéajat on huomioitava hyvissa ajoin. Tiedotustilaisuuksia voi jarjestaa eri suunnitteluvaiheiden aikana, jolloin
tieto suuresta lionstapahtumasta levida paikkakunnalla jo etukateen.

Yhteyksia tulee luoda kuntaan, seké paikkakunnan yrityksiin ja vaikuttajiin sponsoreiden saamiseksi,
paikalliseen lehdistoon, radio- ja tv-kanaviin. Mainostiloja yms. tulee markkinoida aktiivisesti heti alusta alkaen,
koska mahdollisia mainospaikkoja on monia: kokousmateriaalit, k&siohjelma, kokoustilat, kotisivut, ilmoitukset,
esitteet, mainoslahjat jne.

Myos vuosikokouksen myyntikojujen markkinoimiseen tulee panostaa. Markkinointia tulee siis tapahtua koko
ajan, ei vain vuosikokousvuotena.

Vuosikokouksen varsinainen tiedotustilaisuus pidetddn vuosikokousta edeltavana paivana, mielellaédn
lounastilaisuuden muodossa. Taman tiedotustilaisuuden jarjestaminen seka toimittajien kutsuminen tilaisuuteen
on liiton tehtava yhteistydssa paatoimikunnan kanssa.

Ennakkoinformaatiota tulevasta vuosikokouksesta tulee olla LION-lehdissa nro 4 — 6 edellisena vuotenaja 1 — 3
samana vuonna. Yhtena tiedotuskanavana voidaan myos kayttaa uutisviestien lahettdmista jasenistélle, mutta
ei liilan usein.

Vuosikokouksen kotisivujen aloitussivun tulee noudattaa liton graafista ilmetta. Sivut julkaistaan yhta aikaa
suomen ja ruotsin kielilla. Tulevan vuosikokouksen sivut saa julkaista, kun edellinen vuosikokous alkaa. Mikali
vuosikokoussivuja paivitetadan esim. kiitoksin ja valokuvin viel& vuosikokouksen jalkeen, sivuja voidaan pitaa
auki vield jonkin aikaa. On my6s hyva huomioida milloin seuraavan vuosikokouksen jarjestajat avaavat omat
sivunsa.

Ehdokkaina oleville ja valituksi tulleille vuosikokousjarjestéjille liitto varaa vuosittain maksuttomat
vuosikokouspaikkakuntien esittelypdydat, joiden hytdyntdminen tulee vahvistaa liittotoimistoon helmikuun
loppuun mennessa.

17. PINSSIT JA STANDAARIT

- Joka vuosi valmistetaan vuosikokouspinssit. Juhlavuosina julkaistaan erikoispinssi (esim. 50-
vuatisjuhlapinssi vuonna 2000).
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- Logoa on hyva kayttaa kaikessa vuosikokousmateriaalissa.

- Mallien hyvaksyminen ja pinssien tilaamisesta on sovittava paésihteerin kanssa. Jarjestaja tilaa pinssit
paamajan valtuuttamalta valmistajalta, joka l16ytyy pddmajan kotisivuilta. Nain meneteltéessé Lions-
logon kayttdmisesta ei tarvitse hakea lupaa ja maksaa rojaltimaksua kansainvéliseen paéamajaan.

- Pinsseihin laitetaan aina kaksi kiinnitysnastaa.

- Lions-liitto lunastaa jarjestdjiltda omakustannushintaan tietyn maaran pinsseja (n. 300).

- Pinssia voidaan myyda jo edellisessa vuosikokouksessa edellyttéden, etta siitd on sovittu nykyisen
vuosikokousjarjestdjan kanssa.

- Standaareissa kaytetddn samaa aihetta kuin pinssissa.

18. MYYNTI- JA ESITTELYPISTEET

18.1 Lions-liiton myyntipisteet

Lions-liiton eri toimialat/tydoryhmat, tulevat VK-jarjestajat ja AR-saatio tarvitsevat kayttéonsa n. 15
myynti/esittelypistetta. Myynti/esittelypisteiden tarvitsijat mahdollisine erityistoivomuksineen ilmoitetaan
jarjestajille vuosikokousvuoden helmikuun loppuun mennessé (8 18). Esittelypisteiden koko on 2x1 m, johon
kuuluu poytéa (esim. 1,5 m) ja tuoli seka taustataulu, johon voi esim. neuloilla kiinnittaa julisteita ym. Liséksi
esittelypisteisiin pitda olla sahkopistoke kannettavaa tietokonetta, datatykkid yms. varten.

Myynti/esittelypisteiden nk. otsataulut hankkii jarjestaja. Ennen niiden tilaamista tulee jarjestajan tarkistaa, onko
niita jadnyt varastoon edelliselta jarjestajalta.

Myynti/esittelypisteita ei saa sijoittaa kokoustilaan, jossa vuosikokous pidetdan, koska niisté aiheutuu
meluhaittaa vuosikokoukselle.

Myynti/esittelypisteiden rakentaminen voi alkaa perjantaina esim. klo 11 ja niiden purkaminen tapahtuu heti
vuosikokouksen paatyttya, ellei toisin ilmoiteta. Myynti/esittelypisteet ovat avoinna perjantaina klo 15 (tai
aikaisemmin) — 19 ja lauantaina klo 9 — 17.

Liiton omaa tarvikemyyntia varten tarvitaan n. 9 metria pitka yhtendinen myyntipéyta ja myyntipisteeseen on
hyva varata ainakin 4 tuolia. Koska liitosta on vain myyntisihteeri hoitamassa tarvikemyyntia, siihen tarvitaan
myyntiapua paikallisilta leijonilta tai puolisoilta. Liiton myyntipiste on avoinna perjantaina klo 17 — 19 ja
lauantaina klo 9 — 17. Paikalla tulisi olla koko ajan vahintaan 2 avustajaa myyntisihteerin liséksi.

Liiton toimialojen, tydryhmien ja tarvikemyynnin, tulevien VK-jarjestajien ja AR-séation esittelypdydat nk.
otsatauluineen, kalusteineen ja sdhkdineen sek& mahdollisine avustajineen ovat vuosikokousohjesdannén
mukaisesti liitolle maksuttomia. Muutoin vastaavat summat vahennetaan liiton avustuksesta jarjestajille.
18.2 Muut myynti- ja esittelypisteet

NKk. tikapuumyyjélle tulee varata oma myyntipoyta, joka on hénelle maksullinen. Jarjestdjan tulee sopia
mahdollisista yksityiskohdista suoraan hanen kanssaan.

Jarjestaja voi niin halutessaan vuokrata markkina- ja myyntipisteitd myos muille esim. paikkakunnan yrittajille.
Paikallisesta tarvikemyynnista saadut tulot ovat jarjestéjan tuottoa.
19. OPASTUS JA PARKKIPAIKAT

Opastukset vuosikokoukseen tulee olla paikoillaan vuosikokousta edeltavana keskiviikkona klo 18.00 ja ne on
muistettava purkaa ja keraté pois vuosikokoustapahtuman jalkeen.

Jarjestajan on huolehdittava myds siitd, etté parkkipaikoille on opasteita ja ettd alueilla on riittdvasti ohjaajia.
20. KULJETUKSET

Jarjestdjien vastuulla on jarjestaa kuljetukset majoituspaikkojen ja eri tapahtumien valilla.
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Huomioitavaa:

- Kuljetuksista kokouspaikkakunnalle/-kunnalta kannattaa yrittd& sopia esim. juna- ja lentolippualennuksia,
tietyt "Lions-linja-autovuorot” yms.

- Kuljetusaikataulut on laitettava nakyvasti esille hotelleihin ja kokoustiloihin, mielelladn myoés kasiohjelmaan.

- Tapahtuman alku- ja paatdskuljetusten valilla pitaa jarjestaa "shuttle"-kuljetus (tulee sisaltya passeihin).

- lltajuhlista on paastava ensi kerran poistumaan viimeistaan klo 23.00.

- Autoja eri kuljetuskohteisiin on varattava riittavasti.

- Jéarjestgjat jarjestavat kuljetukset kv. vieraille lentokentaltd/rautatie-/linja-autoasemalta paamajahotelliin ja
takaisin, ellei muuta sovita paasihteerin kanssa.

- Kansainvdlisille vieraille ja heidan isénnilleen (escortit) on varattava kuljetus kaikkiin tilaisuuksiin (linja-auto
tai tila-autoja). VIP-vieraalle tulisi varata oma auto ja kuljettaja.

- Paasihteeri ilmoittaa jarjestajille etukateen keillda on oikeus tilata kuljetuksia. Autonkuljettajat eivat ota
kaskyja vastaan paatoimikunnan ulkopuolisilta.

- Etukéteistiedote vuosikokoustapahtumasta on toimitettava paikkakunnan takseille.

- Linja-autokuljettajien ym. kanssa sovittava etukéateen miten korvataan, jos jokin ohjelma venyy pitkaksi.

21. KANSAINVALISET VIERAAT
21.1 Yleista/kaytannon ohjeistusta

- Kansainvilisia vieraita ovat paamajan edustaja (VIP-vieras), pohjoismaiset CC:t tai heidan
varamiehensé seka Viron DG ja mahdollisesti Saksan CC tms.

- Liitto tekee virallisen puhujakutsun paamajaan vuosikokoukseen kutsuttavasta VIP-vieraasta.

- Paéamajan edustajien matkat vuosikokousta lahinné olevalle lentokentélle varaa ja maksaa paamaja.

- Tammikuussa liitosta lahtee virallinen kutsu Pohjoismaihin ja Viroon (jaettu usein NSR:n yhteydessa)

- Pohjoismaiden, Viron sekd mahdollisesti Saksan edustajien matkat vuosikokousta lahinna olevalle
lentokentalle tai vuosikokouspaikalle varaa ja maksaa ko. maa itse.

- Kansainvidlisille vieraille paatoimikunta varaa paamajahotellista standard-luokan huoneet paitsi VIP-
vieraalle, joille sviitti, huolehtii heid&n ilmoittautumisistaan seka teettda passit tms. kaikkiin
vuosikokousviikonlopun tapahtumiin.

- Liitto ilmoittaa nimet, huonemé&aran seka kv. vieraiden tulo- ja lahtbaikoja jarjestdjille, ja paivittda naita
tietoja aina kun niitd saadaan/ne muuttuvat.

- Escorteina toimivat liiton nime&mat lionit puolisoineen.

- Mikali jarjestajat haluavat escorteiksi paikallisia lioneita liiton nimittdmien escortien liséksi, asiasta
sovitaan paasihteerin kanssa etukateen. Jarjestajat maksavat paikallisten escortien kulut.

- Escorteille on jarjestajien varattava riittdéva maara standard-huoneita (miel. kv. vieraiden huoneiden
laheisyydestd), jotka ndma itse tilaavat ja maksavat.

- Escortien toivotaan saapuvan paikalle jo silloin kun kv. vieraat saapuvat.

- Liitto maksaa kansainvalisten vieraiden (pl. Saksa) toteutuneet majoitukset ja passit/palvelut.

- Saksan edustaja puolisoineen maksaa itse majoituksensa, liitto heidan passinsa/palvelunsa.

- Jérjestgja huolehtii em. vieraiden kaikista kuljetuksista tapahtumiin.

21.2 Vuosikokouspéivina

Yleista
CC esittelee kansainvdliset ja VIP-vieraat nimelta vuosikokouksen alussa. Kv. vieraan siirtyessa puhujanpont-
toon pitamaan puhetta, hanet esittelee tilaisuuden juontaja.

Escortien tehtavana on kulkea kv. ja VIP-vieraiden mukana. Heidan tarkein tehtavansa on puheiden ja puheen-
vuorojen kédéntdminen, jotta vieraat pystyvat seuraamaan tapahtumaamme. Escortien tulee myés olla tietoisia
kaikista kv. vieraiden ohjelmaan liittyvista jarjestelyista.

On muistettava, ettd mikali kv. puolisoille jarjestetdaan erillisté ohjelmaa, tulee myds escortien puolisoiden seu-
rata heité.
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Perjantaina
- Liitto kutsuu kv. vieraat osallistumaan vuosikokoustapahtumiin perjantaina klo 15 alkaen.
- Jarjestgjat noutavat kv. vieraat lentokentéltd, rautatieasemalta yms. ja kuljettavat heidat padmajahotelliin.
- Jéarjestgjat hoitavat kokouskansiot (siséltéaen liiton tervetuliaiskuoren) kv. vieraiden huoneisiin tai antavat
ne kv. vieraille vastaanotossa heidan saapuessaan. Vihje: Vieraille on hyva jakaa kertakayttdsadetakit
kaiken varalta.
- Lehdistétilaisuuteen ja lounaaseen osallistuvat VIP-vieras escorteineen seka liiton puheenjohtajat.
- Mikali kv. vieraat saapuvat aikaisemmin, heille voi tarvittaessa péaivasaikaan jarjestda oheisohjelmaa.
Mukana ovat siina tapauksessa myos escortit puolisoineen.
- Oheisohjelmana voi olla my6s seminaari.
- Lahjat jaetaan CC:n vastaanotolla. Liitto tiedottaa asiasta vieraille.
- Avajaisjuhlassa pddmajan tervehdyksen tuo VIP-vieras.
- Leijonailtamissa puhuu mahdollisesti joku kv. vieraista. Puhe heijastetaan kdannettyna screenille.

Lauantaina

- Ennen vuosikokouksen virallista avaamista juhlapuheen pitdéa VIP-vieras. Puhe heijastetaan
kaannettyna screenille.

- Vuosikokouksen alussa CC esittelee kansainvdliset vieraat ja heidan escortinsa.

- Lounaalla kv. vieraille escorteineen on varattava oma poyta, johon joku esim. escorteista osaa heidat
ohjata

- Vuosikokoukseen osallistumisen sijaan kv. vieraille voi jarjestaa jotain muuta oheisohjelmaa (esim.
kiertoajelua, tutustumista paikallisiin kohteisiin, yms.). Tdmé&n ohjelman jarjestdminen on jarjestajan
vastuulla.

- lltajuhlassa on plaseeraus ja juomatarjoiluista sovitaan paésihteerin kanssa. Puheen pitdd mahdollisesti
joku kv. vieraista.

Sunnuntaina
- Kansainvdlisille vieraille voi viela aamupaivalla jarjestaa jotain ohjelmaa, mutta silloin on myods otettava
huomioon heidan laht6aikansa.
- Jarjestajat vievat kv. vieraat lentokentélle, rautatieasemalle yms.

22. KASIOHJELMA

Jarjestajat tekevat kasiohjelman, joka kertoo vuosikokouspéivien ohjelmasta ja kaikista jarjestelyisté.
Kasiohjelma annetaan osanottajille ilmoittautumisen yhteydesséa. Sen siséltd voi olla seuraava:

Kannessa vuosikokouksen logo, paikka ja pdivamaara Huom Hoitaa

sivu 1 Siséllysluettelo tai mainos Jarjestgja

sivu 2 Tervetuloa vk-paikkakunnalle/klubit Jarjestaja

sivu3-4 Kansainvélinen presidentti suomi/ruotsi/engl. | Liitto pyyt4a ja kdantda

sivu5-6 Puheenjohtajan tervehdys suomi/ruotsi Liitto pyytéé ja kdantaa

sivu 7 Paatoimikunnan pj:n tervehdys suomi/ruotsi Jarjestaja

sivu 8 Kaupungin tervehdys suomi/ruotsi Jarjestaja

sivu 9 Leojen tervehdys suomi/ruotsi Jarjestaja

sivu 12 - 13 Ohjelma suomi/ruotsi Jarjestgja

sivu 14 - 15 Vuosikokousohjelma suomi/ruotsi Jarjestgja

sivu 16 - 17 Aanestysohjeet suomi/ruotsi Jéarjestaja

sivu 18 — 19 Oheisohjelmaa suomi/ruotsi Jarjestgja
lImoittautuminen ja nimikortit tietoiskuna Jéarjestaja

sivu 20 - 21 Paivapassi, ruokailut, péytdvaraukset

sivu 22 — 23 Kokousmenut pe/la Jarjestgja

sivu 24 Laulujen sanoja suomi/ruotsi Jarjestgja

sivu 25 Lippujen juhlakulkue ja marssijarjestys Jarjestgja
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sivu 26 Pukeutumisohjeet, infopiste Tietoiskuna Jarjestgja
sivu 27 Vuosikokous paatoimikunta kuva Jarjestaja
sivu 28 Kuljetukset, aikataulut ja reitit Tietoiskuna Jarjestaja
sivu 29 eteenpain | Mainoksia yms. Jarjestaja
Alueen tdsmakartta, mm. paikoitukset Jarjestaja
Myyntipisteet Jarjestaja
Ensiapu Jarjestagja
Maksuvdlineet, [&hin automaatti Jarjestgja
Muistiinpanoja — tyhjat sivut

23. TARVITTAVAT KAANNOKSET

Kaikissa vuosikokoukseen liittyvissa asioissa (tiedottamisessa, markkinoinnissa, kokousmateriaaleissa, pu-
heissa, opasteissa jne.) tulisi mahdollisuuksien mukaan huomioida maamme kaksikielisyys (vrt.
vuosikokousohjes&aénto § 25). Tama ei tarkoita sita, etté kaikki kd&nnettaisiin 1:1 vaan etté tarkeimmat asiat
loytyvat myos toisella kotimaisella kielellamme. Liiton sdéntéjen mukaan liiton virallisia kielida ovat suomi ja
ruotsi, mutta ilmoitus- ja poytakirjakielend on suomi.

23.1 Kokouspuheiden ja puheenvuorojen kddnndkset

Liitto pyytéé etukateen kansainvalisilta vierailta puheet. Liitto huolehtii niiden kdantamisesta suomeksi ja tarvit-
taessa ruotsiksi. Kaénnettavat tai valmiiksi kd&nnetyt puheet ja aineistot on toimitettava jarjestéjalle viimeistaan
kaksi viikkoa ennen vuosikokousta. Jarjestaja huolehtii, ettd kdannodkset heijastetaan puheen aikana screenille.

Kansainvalisen jarjeston puheenjohtajan, kv. vieraiden ja liiton puheenjohtajan puheiden tai tervehdysten
kaantamisesta ja sen kuluista vastaa liitto. Muiden puheiden kdantamisesta kotimaisille kielille ja niiden kuluista
vastaa jarjestgja.

23.2 Tulkkaus

Liitto vastaa vuosikokouksen aikana tulkkauksesta haluamilleen kielille/haluamistaan kielista. Téahan
perakkaistulkkaukseen ei tarvita erillisia tulkkauslaitteita. Jarjestaja varmistaa, etta kaytdéssa on vuosikokouksen
aikana riittava maara mikrofoneja. Liitto huolehtii, ettd kokouksissa on mukana téhan peréakkaistulkkaukseen
tarvittavat henkil6t ja vastaa heidan kustannuksistaan.

Mikali liitto edellyttéa kokoukseen simultaani- tai kuiskaustulkkausta, jarjestaja laskuttaa liitolta aiheutuneet
kulut.

23.3 Kasiohjelma

Kasiohjelmaan tulevan kansainvalisen presidentin seka liiton puheenjohtajan tervehdysten pyytamisesta ja
kaantamisesta huolehtii liittotoimisto. Késiohjelman muiden tervehdysten ja tekstien kaannoksistéa kotimaisille
kielille huolehtii jarjestaja. Kasiohjelmassa kansainvalisen presidentin tervehdys tulee olla suomen, ruotsin ja
englannin kielella.

23.4 Kotisivut ja LION-lehti

Kotisivujen k&d&nnoksista ruotsiksi huolehtii jarjestaja. LION-lehteen lahetettyjen tekstien mahdollisesta
kaantamisesta huolehtivat lehden toimittajat.

23.5 Kokousmateriaalien kadnnokset

Kokousmateriaalien kdannoksista (suomi ja ruotsi) ja niiden kustannuksista vastaa jarjestgja. Naitéa ovat mm.
kasiohjelmat, kotisivut tai muu kokousmateriaali. Mikali liitto tilaa kd&dnnoksia muille kielille, kustannuksista
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vastaa liitto. Vuosikokouksen isoilla nayt6illa, screeneilld, voidaan nayttaéa tekstikddnnokset kokousmateriaalista
ruotsin kielella.

24, LIPUTUS

- Perinteisesti ulkosalkoihin laitetaan Suomen lippu ja Lions-lippu perjantaista sunnuntaihin. Muuten
salkolippuina voi olla myds Suomen, arvokkaimman vieraan (VIP-vieras) ja Lions-liput jarjestyksessa
talosta pain katsottuna niin, etté
o Suomi on keskelld, arvokkaimman vieraan lippu oikealla ja Lions-lippu vasemmalla TAI
- Suomi on keskella, USA oikealla ja Lions-lippu vasemmalla TAI
- Suomi on oikealla ja Lions-lippu vasemmalla TAI
- Lions-lippu on yksin salossa.

- Avajaisjuhlassa sisaan tultaessa perjantaina kannetaan lippuja nayttamolle jarjestyksessa
o Suomi (airuet Suomen lipun vieressa) — arvokkaimman vieraan lippu — (Ahvenanmaan lippu* -)

ID:eiden maiden liput (ransk. jarj.), muiden kv. vieraiden liput (ransk. jarj.) — Lions-liiton lippu

- Lippujen juhlallisessa sisaantulossa lauantaina ennen vuosikokousta lippuja kannetaan

o Suomen lippu airueineen - (Ahvenanmaan lippu* ) liiton lippu — A-piirin lippu — A-piirin klubien liput
aakkosjarjestyksessa, B-piirin lippu — B-piirin klubien liput aakkosjarjestyksessa — C-piirin - jne.
Viimeisena on kuitenkin iséantépiiri ja mahdollisesti leojen lippu.
Suomen lippu (Ahvenanmaan lippu*) ja liiton lippu kannetaan nayttamolle omille paikoilleen (jossa olivat
edellisena paivana), piirin liput ryhmittyvat aakkosjarjestyksessa yhdeksi ryhmaksi ja klubien liput
jakaantuvat piireittéin ympari salia.

- Juhlamarssissa soittokunnan perassa kulkee ensin Suomen lippu airueineen — (Ahvenanmaan lippu* -)
liiton lippu - A-piirin lippu — A-piirin klubien liput aakkosjarjestyksessa ja piirin lionit ja puolisot, B-piirin lippu
— B-piirin klubien liput aakkosjarjestyksessa ja piirin lionit ja puolisot — C-piirin lippu - jne. Isé&ntapiiri marssii
viimeisena ja naiden perassa leojen lippu seka leot.

- Kantolippujen jarjestys nayttdmolla ovat 1. lipputelineessé, joka on puheenjohtajasta saliin pain
katsottuna oikealla: arvokkaimman vieraan lippu, Suomi ja Lions-liitto niin, ettd Suomi on keskellg,
arvokkaimman vieraan lippu puheenjohtajasta saliin péin katsottuna oikealla ja liiton lippu vasemmalla. Jos
Ahvenanmaa halutaan mukaan nayttamalle olisi jarjestys vastaavasti Suomi, arvokkaimman vieraan lippu,
Ahvenanmaa, liitto.

- Nayttamolla kantolippuina ovat 2. lipputelineessa puheenjohtajasta saliin pain katsottuna vasemmalla
ensin mahdolliset ID-maat ja sitten muut kv. vieraiden maat ranskankielisessé aakkosjarjestyksessa.
Lipputelineen oikeassa reunassa saliin pain katsottuna on aakkosjarjestyksessa ensimmainen lippu.

- Kannettaessa Suomen lipun vieressa kulkevat airuet. Airuet vartioivat Suomen lippua, ei muita lippuja.
Naisella nauha menee vasemman olan yli, miehella oikean. Nauhan valkoinen véri on yléspain.
Muistisaantd: Seistessa esim. yleisdon pain airuet nauhoineen seisovat heidan valissa olevan Suomen lipun
kanssa siten, ettd airutnauhoista muodostuu A-kirjain (nainen siis lipun oikealla puolella ja mies vasemmalla
kulkusuunnan mukaisesti).

- Lippujen tulisi olla mahdollisimman lahella samaa kokoa ja kaikkien lippujen koko oikeassa suhteessa
lipputangon pituuteen.

- Liitteissa 7 ja 8 on piirros liputus- ja kantojarjestysvaihtoehdoista seka lippujen jarjestyksesta nayttamolla.

* mikali vuosikokousosanottajia on Ahvenanmaalta

25. PLASEERAUKSET

- Ellei muuta sovita, liitto tekee iltajuhliin kv. vieraiden plaseeraukset. Talldin jarjestdjien tulee lahettaa
poytakartat liittotoimistoon viimeistaan kaksi viikkoa ennen vuosikokousta.

- Mikali johonkin illanviettoon tulee esim. kaupungin edustaja/edustajia — ja heidat halutaan plaseerata -
jarjestaja ilmoittaa heidan virkanimikkeensé ja nimensa sekd mukaan tulevien puolisoiden nimet
liittotoimistoon pdytakarttojen [&hettamisen yhteydessa.

- Poytékortit tulevat valmiina poytakarttoineen paasihteerin mukana vuosikokouspaikkakunnalle.

- lltajuhlissa poytakokonaisuuksia on nelja, mutta plaseerauskortteja tulee vain paapoytaan:

1. paapoyta (CC, kv. vieraat escorteineen), 30 — 38 henkilta
2. piirikuverndérit puolisoineen, 28 henkiléa
3. DG-elektit (eli 1VDG:t) ja VCC puolisoineen, 30 henkil6a
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4. entiset puheenjohtajat ja GS puolisoineen, arviolta 20 henkil6a

- Muita poytavarauksia (esim. tietty DG-kurssi) ei hoideta liiton toimesta.

Seuraaviin tilaisuuksiin Lions-liton toimisto hoitaa plaseeraukset pdamajan arvojarjestyksen mukaan, ellei

muuta sovita paasihteerin kanssa etukateen:

Paiva Tilaisuus

Toimenpide

Perjantai Tiedotustilaisuus

Jarjestgjat huolehtivat nimikyltit pdydalle:
Puheenjohtaja + nimi, Viestintajohtaja + nimi,
Viestintapaallikkd + nimi, paasihteeri + nimi seka
Kv. presidentti, Kv. 1. varapresidentti tai Kv. 2.
varapresidentti tai muu kv. vieras + nimi)

Lounas

Ei plaseerausta kv. vieraille, mutta erilliseen
nurkkaukseen/tilaan jarjestajat merkitsevat heille
ja escorteille "VARATTU — RESERVERAD -
RESERVED" (paikkoja 30 — 38)

Kuvernddrineuvoston kokous

Jérjestajat huolehtivat nimikyltit nayttamaon
podydalle: Varapuheenjohtaja (VCC) + nimi,
Puheenjohtaja (CC) + nimi, Paasihteeri (GS) +
nimi

Vuosikokouksen avajaisjuhla

Jarjestgjat varaavat:

1.tuolirivi kv. ja kutsuvieraille escorteineen seka
ID ja PID:t, CC, VCC ja IPCC puolisoineen
(paikkoja 30 — 38)

2.tuolirivi DG:eille puolisoineen (28)

3.tuolirivi 1VDG:t ja VCC puolisoineen (30)

4.tuolirivi 2VDG:t puolisoineen (28)

5.tuolirivi PCC:eille ja GS:lle puolisoineen (20)

Paivallinen kaikille (Leijonailtamat)

Plaseeraus kortteineen (paikkoja 30 — 38) ellei
muuta sovita.

Lauantai PCC-tapaaminen

Ei plaseerausta, tuoleja pitédé olla

Lounas

Ei plaseerausta kv. vieraille, mutta erilliseen
nurkkaukseen/tilaan jarjestajat merkitsevat heille
"VARATTU — RESERVERAD - RESERVED" (30
—-38)

Arne Ritari —lounas

Tarkistettava AR-s&étion puheenjohtajalta

Vuosikokous

Jarjestgjat huolehtivat nimikyltit nayttamon

poydalle: VCC + nimi, CC + nimi, GS + nimi

Jéarjestajat varaavat:

1. tuolirivi kv. ja kutsuvieraille escorteineen seka
mahd. PID:eille (20 — 30)

2. tuolirivi DG:eille puolisoineen (28)

Melvin Jones -tilaisuus

Ei plaseerausta, muutama tuoli

Juhlaillallinen

Plaseeraus kortteineen liitosta (30 — 38 paikkaa).
Lisdksi varattava pdydat liiton entisille
puheenjohtajille (n. 20 paikkaa) ja istuville
kuvernddreille (28 paikkaa).

Sunnuntai | KVN:n jarjestaytymiskokous

Ei plaseerausta

Huomioitavaa: Kuvernddrineuvoston kokouksessa ja vuosikokouksessa nayttamolla istuvat CC keskelld, GS ja

VCC puheenjohtajan kummallakin puolella.
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26. ENSIAPU, TURVALLISUUS
26.1 Ensiapu

- Jarjestgjan tulee huolehtia siita, ettd ensiapua on tarvittaessa heti saatavilla paikan paalla koko vuosi-
kokoustapahtuman ajan ja etta lisdé apua on nopeasti saatavilla kokouspaikalle, jos siihen on tarve.

- Vuosikokoustapahtumasta on hyva tiedottaa viranomaisille, sairaalalle ja aluehalytyskeskukselle hy-
vissa ajoin ennen tapahtumaa.

- Ensiapu (merkitty esim. vihrealla ristilla, myds ensiapuihmisilla tulee olla selva tunniste, joku paikalla
koko ajan, miel. myds ladkari koko ajan).

- Vélineet voi vuokrata SPR:It4, jolta saa myds ohjausta, miten toimia.

- Ensiapusuunnitelma pitda olla kokouksen turvallisuussuunnitelman osana ja siind mainittuna tyévuorot,
niiden merkitys ja miten ladkaripalvelut on jarjestetty.

- Ensiapu tulee olla lahella infopistetta ja tilasta pitda olla suora ja vapaa yhteys ulko-ovelle eli
ambulanssin/ambulanssiin paasyyn.

- Ensiavussa tulee varautua kaikenlaisiin tilanteisiin ja yllattdvan paljon verenpaineen mittauksiin.

- Ensiapupaikka tulee merkita kaikkiin lahestymissuuntiin nakyvalla kyltilla, laiminlyénnin seurauksena on
sakko.

26.2 Turvallisuus

- Turvallisuussuunnitelma on laadittava.

- limoittautumisen yhteydesséa osanottajille jaetaan henkildtunnisteet, jotka tulee olla nakyvilla koko
vuosikokoustapahtuman ajan. Vain henkildtunnistetta kantavat saavat likkua vuosikokoustapahtu-
massa.

- Vuosikokouksen aikana jarjestajien tulee huolehtia siita, etté paikalla on riittava maara tehtavaan
koulutettuja jarjestysmiehid, joilla on virallinen jarjestysmieskortti. Ohjeita saa paikalliselta
poliisilaitokselta. Niiden liséksi tulee olla myds muita jarjestysmiehia. Kaikilla jarjestysmiehilla tulee olla
selvat merkinnat (esim. vaatetus) poliisin antamien ohjeiden mukaisesti. Paitsi jarjestyksen valvonta
jarjestysmiesten tehtaviin huolehtivat, ettei vuosikokoustapahtumiin osallistu kutsumattomia vieraita.

- Paikallisten anniskeluyritysten kanssa on sovittava jarjestyksenvalvonnasta.

- Vuosikokouspaikan ulkopuolella jarjestettaviin tilaisuuksiin on maarattava jarjestyksenvalvoja.

- Kaikki sisddnpaasyt (varsinkin iltajuhlapaikalle) tulee olla jarjestyksenvalvojien nakyvissa.

- Mikali juomatarjoilua on ulkona, tilan tulee olla aidattu ja terassille on maarattava jarjestyksenvalvoja.
My®ds ravintoloitsijan pitaa jarjestaé valvonta omalla anniskelualueellaan.

- Jarjestgja huolehtii vuosikokouspaikan vartioinnista.

- Kaikki opasteet, mainokset, kyltit, jne. on kiinnitettava niin, ettei vaaratilannetta voi syntya.

27. JALKITYOT

- Palaute-/kritiikkipalaveri on pidettava heti vuosikokouksen jalkeen. Myds seuraavat jarjestgjat kutsutaan
tdhan mukaan.

- Mahdolliset palkitsemisanomukset tulee paatoimikunnan toimittaa liiton hallitukselle syyskuun kokoukseen
mennessa.

- Vuosikokousjarjestéjien loppuraportissa tulee olla yhteenveto organisaation muodostamisesta ja
toimikuntien sisaisesta tehtavanjaosta, jota tulevat vuosikokousjarjestajat voivat hyddyntaa omissa
jarjestelyissaan.

- Loppuraportti on lahetettéava Lions-liiton toimistoon tiedoksi ja arkistoitavaksi.

- Tarkastettu tilinpaatos erittelyineen esitetdan lokakuussa liiton hallitukselle, joka toimittaa sen edelleen
kuverndoérineuvostolle tiedoksi (vuosikokousohjesaantt § 15).



