
Klubisihteerikoulutus 6.5.2023

MyLCI

• Käytön aloittaminen (kirjautuminen, kotisivu)
• Jäsenosio (jäsenilmoitus, tietojen muuttaminen, uuden jäsenen lisääminen)
• Hallintovirkailijan lisääminen



ALOITUS / kirjautuminen
Kirjautuminen sivulle: https://myapps.lionsclubs.org

Mikäli olet jo rekisteröitynyt,
kirjaudu suoraan järjestelmään.

Mikäli olet uusi käyttäjä, 
rekisteröidy.

Rekisteröitymiseen tarvitset:
- Sinulle järjestelmään merkityn

sähköpostiosoitteen
- Kansainvälisen jäsennumeron

Jos et tiedä yllä olevia tietoja,
kysy ne klubin sihteeriltä.

https://myapps.lionsclubs.org/


Aloitus / alajärjestelmän valintasivu

• Kirjautumisen
jälkeen näet
Jäsenportaalin.
• Valitse tästä
MyLCI



ALOITUS / MyLCI-järjestelmän Kotisivu, yläosaKOKO

TIETOA /
JÄRJESTELMÄ

KIELI

Mikäli sinulla
on useita 
rooleja, 
valitse oikea



Heti kotisivun alareunasta näet, onko kuukauden 
jäsenilmoitus tehty.
Samoin pääset käsittelemään jäsenyyteen liittyviä tietoja

ALOITUS / MyLCI-järjestelmän Kotisivu, alaosa



MyLCI – Jäsenet-Aloitus

Uuden 
jäsenen 
lisääminen



MyLCI – Jäsenet
Jäsenen lisääminen
- valitse ”Uusi jäsen”



Jäsenen tietojen muuttaminen, 
esim. sähköpostiosoite
(kaikkia tietoja ei voi muuttaa)

MyLCI – Jäsenet
Jäsentietojen 
muuttaminen

Pelle Petteri Peloton (OSIOISSOIS)      Tuiki tavallinen jäsen       Lisätty vahingossa 1.1.11

Jäsenen poistaminen
(eroamisen syynä voi olla kuolema)

Samassa 
osoitteessa 
asuvien 
perheyksikön 
perustaminen / 
purkaminen



MyLCI – Jäsenet, Jäsenen lisääminen

Muutamia kommentteja jäsenen 
lisäämiseen:
- nimen kanssa pitää olla tarkkana, sillä 
sen muuttaminen menee LCI:n kautta
- Jäsenluokka on tavallinen jäsen
- kummi kannattaa merkitä samalla kuin 
jäsen, sillä kummin syöttö ei onnistu 
määräajan jälkeen. Eli sopikaa kummi!
- yhteystiedoista sähköposti on tärkein, 
koska sillä myös kirjaudutaan 
järjestelmään eli sen pitää olla 
ehdottomasti oikein



Mikäli meneillään oleva kuukausi ja kaksi edellistä kuukautta näkyvät yliviivattuina, ne on 
jo merkitty. Jos kuukautta ei ole merkitty, klikkaa sitä ja pääset kuittaamaan sen.

MyLCI – Jäsenet
Kuukausi-ilmoitus



Hallintovirkailijan lisääminen

Hallintovirkailijalla on samat oikeudet kuin 
sihteerillä.
Kenelläkään muulla kuin klubin edustajilla ei 
ole oikeuksia syöttää näitä tietoja.

OHJE

1. valitse Oma lionsklubi -kohdasta 
(alasvetovalikko näkyy, kun painaa tuota pientä 
kolmiota)
2. valitse alasvetovalikosta virkailijat



Virkailijan tyyppi -kohdasta (taas 
alasvetovalikko kolmiosta)
3. Valitaan Lions Club Admins

Hallintovirkailijan lisääminen



Ja sitten näkyy tällainen:

Hallintovirkailijan lisääminen



4. paina painonapista Lisää 
virkailija
- näkyviin tulee Merkitse 
virkailija: - siitä valitaan 
Select Member / Valitse 
virkailija
- näkyviin tulevat kaikki 
klubin jäsenet ja klikataan 
haluttua henkilöä; Select 
Member painonapin 
vasemmalle puolelle
Kuvassa ”Ei valittu”

Hallintovirkailijan lisääminen

JA SITTEN TALLENNA-napista vielä kuittaus


